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Witaj w naszej spotecznosci!

Cieszymy sie bardzo, ze jeste$ zainteresowany/a rozwijaniem swojej dziatalno$ci w spotecznosci PPNT
Gdynia. Tutaj znajdziesz szereg przydatnych informacji, ktére warto przeczytaé przed ztozeniem do nas
whiosku. Pomogg Ci one lepiej przygotowaé sie do procesu aplikacyjnego — zaréowno w kwestii
prawidtowego wypetnienia wniosku, jak i spotkania z Radg Naukowsa.

Niniejszy materiat ma charakter pomocniczy. Kazdy ztozony formularz aplikacyjny z projektem jest
oceniany przez Ekspertéw Rady Naukowej w sposéb indywidualny pod wzgledem stale zachodzacych
zmian rynkowych, technologicznych i spotecznych.

Ponizej opisany proces aplikacyjny jest dedykowany dla partnerstwa Inkubator oraz Park, przyblizajac
standardy i zasady nowym firmom parkowym. Jesli jeste$ zainteresowany innym typem partnerstwa
np. Park Konstruktoréw, PPNT-NET, PPNT-NET z lokalem, e-Parkiem lub kontynuacjami zawartych juz
powyzszych partnerstw (w tym kontynuacji w ramach partnerstwa Park), zapraszamy do zapoznania
sie z dedykowanymi formularzami oraz ich procesem aplikacji zapisanych we wnioskach. Manual
postuzy Ci jednak do sformutowania projektu oraz okreslenia typéw innowacji!

Daj sie poznac!

Pierwsza czes¢ formularza aplikacyjnego jest poswiecona podstawowym informacjom o firmie np.
takimi jak wielko$¢ Twojego przedsiebiorstwa czy branza, ktdrg reprezentujesz.

Jeste$ spotecznie odpowiedzialny? Ciekawi nas czy Twoja firma realizuje dziatania CSR i ESG
w kontekscie biznesowym - oba terminy odnoszg sie do spotecznej odpowiedzialnosci biznesu, czyli
zaangazowania spotecznego oraz dbatosci o jakos¢ otoczenia, w ktérym dziata podmiot. To miejsce w
formularzu, w ktérym mozesz pochwali¢ sie swoimi miekkimi dziataniami. Dziatania te nie podlegajg
ocenie.

CSR (ang. Corporate Social Responsibility) to strategia zarzadzania, zgodnie z ktérg przedsiebiorstwa w
swoich dziataniach dobrowolnie uwzgledniaja:

e interesy spoteczne (np. wspieranie lokalnych instytucji i osdéb, wspodtpraca z lokalnymi
organizacjami, dziatania skierowane do dzieci i mtodziezy);

e aspekty srodowiskowe (np. wdrazanie polityki srodowiskowej, zréwnowazone zarzadzanie
surowcami, segregacja odpadéw, edukacja ekologiczna pracownikéw i klientéw, a takze
wdrazanie ekologicznych proceséw technologicznych oraz ekologicznych produktéw i ustug);

e relacje z réznymi grupami interesariuszy, w szczegdlnosci z pracownikami.

Na dziatania ESG przyczyniajacych sie do oceny zréwnowazonego rozwoju i praktyk biznesowych
sktadajg sie z 3 kluczowe elementy:
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e E —Srodowisko (z ang. Environmental) (np. przeciwdziatania zmianom klimatu, wdrazanie
gospodarki o obiegu zamknietym, zmniejszenie zuzycia wody czy redukcja emisji gazéw
cieplarnianych);

e S —Spotfeczna odpowiedzialnos¢ (z ang. Social) (np. niwelowanie nieréwnosci zwigzanych
z orientacjg czy pochodzeniem, tworzenie biznesu przyjaznego lokalnym spoteczno$ciom);

e G —tad korporacyjny (z ang. Governance) (np. struktura danej organizacji oraz zapewnienie
jej przejrzystosci i otwartosci).

Idea ta zaktada, ze biznes przyniesie szeroko pojete korzysci wszystkim interesariuszom,
spotecznosciom lokalnym i srodowisku, poniewaz w ten sposdb firma zapewnia sobie i otoczeniu,
w ktérym sie znajduje, zrdownowazony rozwdj i stabilizacje.

Jak wyglada proces aplikacji do PPNT Gdynia?

Przede wszystkim pamietaj, ze warunkiem niezbednym do przystgpienia do PPNT Gdynia jest
spetnienie kryterium innowacyjnosci (Inkubator, Park, Park Konstruktoréw, e-Park lub kontynuacje
wymienionych partnerstw). Oceniamy nie tyle firme, ile innowacyjny projekt, ktéry chcesz u nas
rozwijaé. | o to pytamy we wniosku aplikacyjnym.

Jak rozumiemy termin ,innowacyjny projekt”?

Po pierwsze musi on spetnia¢ wszelkie cechy normalnego projektu. Przywotujgc zasade SMART, projekt
powinien by¢:

o skonkretyzowany (ang. specific) - cele projektu (i jego poszczegdlne etapy) powinny by¢ jasno
sprecyzowane i zrozumiate zaréwno dla twdércéw projektu, jak i dla potencjalnych klientéw,
partnerdow, inwestoréw i innych oséb oceniajgcych projekt.

e mierzalny (ang. measurable) - cele projektu (i jego poszczegdlne etapy) powinny by¢ mozliwe
do zmierzenia — musimy mie¢ mozliwos¢ okreslenia czy i w jakim stopniu zrealizowano cele
projektu lub jego etapy.

e osiggalny (ang. achievable) - zespét ktéry chce osiggnac ten cel musi mie¢ odpowiednie zasoby
(finansowe, technologiczne), ale tez odpowiednig wiedze i doswiadczenie.

e istotny (ang. relevant) - cel powinien by¢ istotnym krokiem naprzéd — powinien stanowic
okreslong wartos¢ (motywacje) dla osdéb, ktére go realizujg a takze powinien by¢ wazny dla
firmy i jej klientdw. Projekt nie jest wiec realizacjg codziennych zadan, obowigzkdéw, a czyms$
co ma przyniesé¢ pewne zmiany.

e okresSlony w czasie (ang. time-bound). Musimy wyznaczyé konkretne terminy
na zrealizowanie catego naszego projektu i jego poszczegdlnych etapow (krokéw milowych).
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Projekt, ktory zostanie poddany ocenie przez Rade Naukowa, musi by¢ innowacyjny. To znaczy,
ze w odniesieniu do dziatalnosci gospodarczej lub zycia oséb czy spotecznosci musi wnosi¢ nowg
wartosé lub jakosé.

Oczekujemy, ze Twoje przedsiewziecie bedzie charakteryzowato sie nowymi rozwigzaniami lub same
w sobie bedzie stanowito nowos¢ — cos, co do tej pory nie istniato lub w wyniku Twojej pracy powstanie
Znaczaca zmiana istniejgcego rozwigzania.

Z tatwoscig mozemy podac przyktady firm innowacyjnych, ktére prowadzg projekty nieinnowacyjne
(np. otwierajg nowe oddziaty). Czesto tez zdarza sie, ze firma z pozoru nieinnowacyjna wdraza
nowoczesne rozwigzanie zwiekszajgce atrakcyjno$¢ jej produktdw czy ustug — mamy wtedy do
czynienia z innowacyjnym projektem.

Zeby zagwarantowaé¢ obiektywizm i profesjonalizm oceny, jest ona dokonywana przez
Rade Naukowa — grupe zewnetrznych, niezaleznych ekspertédw z réznych branz i dziedzin, zwigzanych
z biznesem i Srodowiskiem naukowym. Kazdy projekt oceniany jest przez 2-4 ekspertéw
(w tym eksperta wiodgcego dla danego projektu) na podstawie ztozonego wniosku oraz spotkania Rady
Naukowej z przedstawicielem/ami firmy.

Do Parku przyjmujemy przede wszystkim projekty z branz takich jak: ICT,
automatyka/robotyka/inzynieria, biotechnologia i ochrona $rodowiska, multimedia i design.
S3 to branze preferowane i wspierane przez Gdynie. Natomiast nie oznacza to, ze projekty z innych
dziedzin nie mogga rozwijac¢ sie w Parku. Warunkiem niezbednym jest zawsze spetnienie kryterium
innowacyjnosci z mozliwym wytgczeniem partnerstw PPNT-NET i PPNT-NET z lokalem. Ten typ
partnerstw zrzesza instytucje naukowo-badawcze, organizacje pozarzadowe (stowarzyszenia
i fundacje) i inne instytucje szeroko pojetego otoczenia biznesu, ktére chcg wzmocnic
interdyscyplinarng wspodtprace dziatajgc na polu przedsiebiorczosci, nauki, innowacji, transferu
technologii i edukacji. Partnerstwa ukierunkowane sg na integracje srodowisk nauki i przemystu,
przyczyniajgc sie do budowania w Polsce gospodarki opartej na wiedzy, gruncie wymiany informacji,
doswiadczen oraz transferu technologii.

Zwrd¢ uwage rowniez na charakter i rodzaj swojego projektu. To informacja rézna od branzy
do ktorej zostata zakwalifikowana Twoja firma czy typu innowacji samego projektu, ktéry chciatbys
zgtosi¢ do PPNT Gdynia. Rozwaz wiec czy Twoje przedsiewziecie to projekt badawczo-rozwojowy,
w ktérym bedziesz chciat zbadaé dane zatozenia czy moze jestesS juz o krok dalej i chciatby$ na ich
podstawie stworzy¢ nowy produkt lub ustuge, a moze w konsekwencji wdrozyé na rynek swoje
innowacyjne rozwigzanie. Projekty, ktére takze chetnie wspieramy w PPNT Gdynia to branza
kreatywna (np. design), stanowigca synteze funkcji technologii i estetyki w odniesieniu do grafiki
uzytkowej, projektowania produktu, wzornictwa przemystowego, architektury wnetrz, multimedidow
oraz mody. Kolejnym ciekawym rodzajem projektu dla PPNT Gdynia s innowacje spoteczne, ktore
majg na celu rozwigzania réwnoczes$nie odpowiadajagce na zapotrzebowanie spoteczne
jak i powodujg trwatg zmiane w danych grupach spotecznych. Te rozwigzania mogg wigzaé sie
z innowacyjnymi produktami, ustugami badz procesami, ktére umozliwiajg odmienne rozwigzywanie
typowych problemoéw spotecznych.
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Czym jest innowacja?

W PPNT Gdynia przyjmujemy, ze innowacja to wszelkie dziatanie jednostki ludzkiej, badz grupy ludzi
uznane przez ogét za nowos¢ w stosunku do stanu poprzedniego. Dziatania te mogg dotyczy¢
wszystkich zjawisk i obszaréw majacych na celu realizacje i oczekiwania zmian potrzeb ludzkich, ktore
ostatecznie przynoszg skutki i rozwigzania korzystne dla wszystkich lub okreslonej grupy odbiorcéw.
Dziatania innowacyjne odnoszg sie miedzy innymi do nowych rozwigzan technicznych,
technologicznych, informatycznych, ekologicznych, organizacyjnych, socjologicznych, logistycznych,
marketingowych, ekonomicznych, kulturowych oraz ustugowych (w szerokim tego stowa znaczeniu)
i dotyczg wszystkich obszarow dziatalnosci ludzkiej. Warunkiem bezwzglednym na okreslenie
dziatania innowacyjnym jest mozliwos¢ jego realizacji i wdrozenia oraz oceny jego mierzalnych
skutkow.

innowacja produktowa - wprowadzenie wyrobu lub ustugi, ktére s nowe lub znaczaco
udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowan. Mozna zaliczy¢ do nich znaczace ulepszenia pod
wzgledem specyfikacji technicznych, komponentédw i materiatéw, wbudowanego oprogramowania,
tatwosci obstugi lub innych cech funkcjonalnych zapewniajgcych optymalne dziatanie.

innowacja procesowa - wdrozenie nowej lub znaczaco udoskonalonej metody produkcji lub
dostawy. Do tej kategorii zaliczaja sie znaczace zmiany w zakresie technologii, urzadzen oraz/lub
oprogramowania. Innowacje w obrebie proceséw mogg mie¢ na celu obnizenie kosztéw
jednostkowych produkcji lub dostawy, podniesienie jakosci, produkcje bgdz dostarczanie nowych lub
znaczaco udoskonalonych produktéw. Metody produkcji to techniki, urzagdzenia i oprogramowanie
wykorzystywane do produkcji wyrobdw lub ustug. Przyktadem nowych metod produkcji jest wdrozenie
nowatorskich urzgdzen automatyzujgcych proces produkcyjny w ramach linii produkcyjnej czy
wdrozenie wspomagania komputerowego na potrzeby opracowywania i rozwoju produktéw. Metody
dostawy dotyczg logistyki firmy i obejmujg urzadzenia, oprogramowanie i techniki wykorzystywane do
nabywania srodkéw produkcji, alokowania zasobéw w ramach firmy lub dostarczania produktéw
koncowych.

innowacja marketingowa - wdrozenie nowej metody marketingowej wigzacej sie z istotnymi
zmianami w projekcie, konstrukcji produktu, opakowaniu, dystrybucji, promocji, badz strategii
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cenowej. Celem innowacji marketingowych jest optymalne zaspokojenie potrzeb konsumentoéw,
otwarcie nowych rynkéw zbytu.

Elementem wyrdzniajgcym innowacje marketingowe od innych zmian w obszarze instrumentarium
marketingowego jest to, ze polegajg one na wdrozeniu metody marketingowej, ktéra nie byta
stosowana do tej pory w danej firmie. Metoda ta musi by¢ czescig nowej koncepcji lub strategii
marketingowej, ktdra stanowi znaczne odejscie od metod marketingowych stosowanych dotychczas.
Nowa metoda marketingowa moze by¢ opracowana przez organizacje we wtasnym zakresie lub
zaadoptowana od innych podmiotéw dodajgc do nich wtasng koncepcje opracowang przez firme.
Metoda moze by¢ wdrazana zaréwno na potrzeby nowych, jak i istniejgcych juz na rynku produktow.

innowacja organizacyjna - wdrozenie nowej metody organizacyjnej w przyjetych przez
przedsiebiorstwo zasadach dziatania (w tym w zakresie zarzgdzania wiedzg - knowledge management),
W organizacji miejsca pracy lub stosunkach z otoczeniem, ktéra nie byta do tej pory stosowana w
danym przedsiebiorstwie. Nie zalicza sie do nich fuzji i przeje¢, nawet jezeli dokonano ich po raz
pierwszy. Innowacje organizacyjne nie tylko stanowig czynnik wspierajgcy innowacje
w obrebie produktow i procesdow, ale same mogg wywieraé istotny wptyw na efektywnosc
funkcjonowania przedsiebiorstw. Mogg réwniez przyczynié sie do podniesienia jakosci i wydajnosci
pracy, zintensyfikowa¢ wymiane informacji czy podnies¢ zdolno$¢ firmy do uczenia sie oraz
wykorzystania nowej wiedzy i nowych technologii.

PROCES APLIKACJI W KROKACH

1. Skontaktuj sie z opiekunem firm

Podczas takiego spotkania, rozmowy telefonicznej lub kontaktu mailowego opowiemy Tobie
co oferujemy, jakie przestrzenie s3 w danym momencie dostepne i jak wyglada proces
aplikacji. Mozemy tez wstepnie, na okres ok. 1 miesigca, zarezerwowac interesujgce Cie
pomieszczenia — na czas potrzebny na procedowanie Twojej aplikacji przy okazji najblizszej
sesji Rady Naukowej.

2. Wypetnij i zt6z wniosek aplikacyjny

Pamietaj, ze w zaleznosci od tego, czy Twoja dziatalno$¢ gospodarcza/spdtka ma mniej lub
wiecej niz 2 lata, musisz wypetni¢ inny formularz, poniewaz jest to inny rodzaj partnerstwa:
Inkubator, Park, Park Konstruktorow, PPNT-NET, PPNT-NET z lokalem, e-Park lub kontynuacje
tych partnerstw — wybierz odpowiedni formularz aplikacyjny.

We wniosku pytamy o innowacyjnos¢ projektu, ktéry chcesz rozwija¢é w PPNT Gdynia
(to wazine, poniewaz po podpisaniu umowy, raz na jaki$ czas bedziemy sprawdzac jak
Ci idzie). Pod tym katem oceniamy Twodj pomyst — m.in.: jego unikatowos$é, zatozenia,
dojrzato$é, rozeznanie rynku, potencjat biznesowy, konkurencje, budzet, zasoby ludzkie,
wspotprace z partnerami itp. Warto poswiecic¢ troche czasu na jego staranne wypetnienie.

Formularz wypetnij i przeslij do nas mailowo.
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Przed kolejnym etapem, czyli spotkaniem z ekspertami Rady Naukowej, mozesz otrzymaé liste
pytan, na ktérych odpowiedzenie zostaniesz poproszony w trakcie tego spotkania.

3. Spotkaj sie z ekspertami z Rady Naukowej

To spotkanie stuzy wyjasnieniu ewentualnych watpliwosci czy niejasnosci, ktére znajdujg sie
w wypetnionym przez Ciebie wniosku aplikacyjnym/opisanym projekcie. Jest to tez dla Ciebie
okazja do dopowiedzenia rzeczy, ktérych nie ujates/as w formularzu. Jesli eksperci z Rady
Naukowe] przestali wczesniej pytania dot. Twojego projektu, zostaniesz tez poproszony/a
o odpowiedzi na nie.

Warto zwréci¢ szczegblng uwage na fakt, ze innowacja musi by¢ mierzalna. Aspekt
mierzalnosci innowacji jest niezalezny od jej typu. Jesli nazywamy projekt innowacyjnym,
nalezy odpowiedzie¢ na pytanie jakie korzysci przyniesie Twoje przedsiewziecie. Musi posiadac
okreslone wskazniki, ktére pokaza, ze mamy do czynienia z innowacjg. Zawsze sprowadza sie
to do okreslonych kryteriow ekonomicznych — np. wzrost sprzedazy nowych produktow w
stosunku do naktadéw na prace innowacyjne lub wzrost marzy na produktach/ustugach w
stosunku do naktadéw na prace innowacyjne. Realizujgc powyzsze dziatanie z jednej strony
trzeba ponies¢ pewne naktady, aby z drugiej strony osiggng¢ okreslony rezultat.

Jesli posiadasz dodatkowe materiaty dotyczagce Twojego projektu, mozesz przynies¢ je na
spotkanie z ekspertami. Mogg pomdc odpowiedzieé na pytania czy watpliwosci ekspertow.

Firmy z branzy design zachecamy do tego, by w formularzu aplikacyjnym umiescity link do
wybranych reprezentatywnych projektéw wczesniej zrealizowanych przez Wnioskodawce
(od 3 do 5), poniewaz w przypadku takich projektéw wiekszy nacisk ktadziony jest
na unikatowos$¢ rozwigzania/projektu.

Whioski dotyczace kontynuacji w partnerstwie Park, Park Konstruktoréw, PPNT-NET,
PPNT-NET z lokalem i e-Park sg oceniane w inny sposéb i nie wymagajg spotkania
z ekspertami Rady Naukowej — proces ten opisany jest krétko w kazdym formularzu .

Jak oceniany jest projekt?

Kazdy projekt jest oceniany wg tego samego klucza. W pierwszej kolejnosci eksperci poddadza
analizie Twojg aplikacje pod katem kryteriow SMART, ktdre pozwolg wyrdznié¢ innowacyjne
przedsiewziecie od dziatalnosci biezgcej, skupiajac sie na:

» jasnych i zrozumiatych celach projektu i jego etapach
wskazaniu mierzalnych efektow realizacji
mozliwosci wykonania przedsiewziecia

«  wptywu realizacji projektu na rozwaj firmy

»  precyzyjnosci czasowej harmonogramu
prowadzenia zasadniczych prac projektowych w PPNT Gdynia

adekwatnosci wynajecia zawnioskowanej powierzchni w stosunku do realizacji
projektu.
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Dodatkowo, firmy z kreatywnej branzy design beda oceniane w kategoriach wartosci
estetycznej i technologicznej.

Powyzsze aspekty pozwolg ocenié ekspertom czy Twdj przedstawiony projekt spetnit kryterium
innowacyjnosci.

Dodatkowo, projekt bedzie analizowany na podstawie 4 pozostatych kryteriow:
funkcjonalnos¢ (obiektywne korzysci dla odbiorcy/klienta)
atrakcyjnosé finansowa
» gotowosc¢ rynkowa
« ochrona/bariera wejscia dla konkurencji

Kryteria te majg rézng wage i catosciowo sktadajg sie na koricowag ocene innowacyjnosci.
Minimalna liczba punktdéw, ktérg projekt musi otrzymac, by mégt by¢ rozwijany w PPNT Gdynia
to 60 (w przypadku partnerstwa Inkubator) lub 66 (w przypadku partnerstwa Park).

4. Czekaj na odpowiedz z oceng Rady Naukowej

OdpowiedZz wraz z uzasadnieniem przesytamy w ciggu kilku dni. W przypadku decyzji
pozytywnej mozesz w zasadzie od razu przystgpic¢ do ztozenia dokumentdw de minimis.

5. Zi6z dokumenty

Przed podpisaniem umowy musisz dostarczy¢ do nas: informacje o otrzymanej pomocy
de minimis, formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis oraz
oswiadczenie aktualizacyjne podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc. Nie martw sie — wszystkie
formularze otrzymasz od nas. Wystarczy, ze je wypetnisz. Nasz Dziat Organizacyjny stuzy tez
pomocy, jesli bedziesz miat jakies$ pytania w tej kwestii.

6. Podpisz umowe i wprowadz sie!
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...I jeszcze kilka kwestii technicznych

*  Formularz aplikacyjny jest dynamicznym dokumentem PDF

Przed przystgpieniem do jego wypetniania upewnij sie, ze masz zaktualizowane oprogramowanie obstugujace
dynamiczne dokumenty w formacie .pdf. Formularz nalezy wypetnié przy pomocy bezptatnego programu Adobe
Acrobat Reader, dostepnego na wszystkie popularne systemy operacyjne. Aktualng wersje mozna pobraé stad:
https://get.adobe.com/reader

*» Odpowiedzi na pytania

Przygotowujac swojg aplikacje, pamietaj o wypetnieniu wszystkich pdl tekstowych wyczerpujgcymi
odpowiedziami, ktére pozwolg ekspertom na wnikliwg analize. Zwrdé¢ jednak uwage na fakt,
ze w zaleznosci od wielkosci danego pola, ilos¢ znakéw jest ograniczona i wynosi do 1000 znakdw.
W odpowiedziach prosimy o wymienianie poszczegélnych elementéw w kolejnosci od najwazniejszych do mniej
waznych.

=  Wyslij formularz

Wypetniony formularz przeslij do nas na pomocga przycisku , Wyslij formularz do PPNT Gdynia”. Mozesz tez
zapisac¢ go na swoim komputerze i doda¢ jako zatgcznik do maila na adres aplikacia@ppnt.pl.

Jesli masz jakiekolwiek pytania lub cokolwiek jest niejasne, jestesmy do Twojej dyspozyciji:

aplikacja@ppnt.pl
ppnt@ppnt.pl
58 88 08 140

58 88 08 141
58 8808 210

Zespot PPNT Gdynia
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