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1. Preambuta

Niniejsza Instrukcja stanowi zbiér zasad obowigzujgcych Partneréw Pomorskiego Parku
Naukowo-Technologicznego (PPNT), dotyczacych przystepowania firm do PPNT,
wspotpracy z PPNT, realizowania projektow i ich weryfikacji oraz uzytkowania lokali i
urzadzen Pomorskiego Parku Naukowo-Technologicznego w Gdyni, przy Alei Zwyciestwa
96/98.

Instrukcja w zakresie uzytkowania lokali i urzadzen jest wprowadzona w celu zapewnienia
odpowiednich i wiasciwych warunkéw eksploatacji pomieszczen i nalezy jej przestrzegac.

Obiekt jest zarzadzany przez Gdynskie Centrum Innowacji (GClI), ktére zawiera odpowiednie
umowy z Partnerami PPNT réznorodnych przedmiotéw dzierzawy oferowanych przez Park
oraz ze wszelkimi instytucjami i przedsiebiorstwami pozwalajacymi eksploatowac¢ obiekt
zgodnie z jego przeznaczeniem. Instrukcja obejmuje zasady, ktore sg wigzace dla Partnerow
PPNT i GCI.
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2. Misja i cel PPNT, partnerstwa w ramach PPNT, ogdlne zasady
przystepowania do PPNT oraz korzysci ze wspoélpracy w ramach
PPNT.

Misja i cel PPNT

Misjg PPNT jest rozwdj gospodarki opartej na wiedzy poprzez tworzenie efektywnych powia-
zan pomiedzy naukg i biznesem oraz stymulowanie innowacyjnej przedsiebiorczosci w
otwartym srodowisku partnerskiej wspotpracy.

Celem PPNT jest skoncentrowanie wszelkich dziatan dla aktywizacji rozwoju gospodarczego
wojewodztwa pomorskiego oraz stymulowania wspoétpracy pomiedzy naukg i biznesem.

Partnerstwa w ramach PPNT

W PPNT wyodrebniono zréznicowane typy partnerstw w ramach sieci wspotpracy klastrowej
i miedzybranzowej PPNT, ukierunkowanych gtéwnie na integracje srodowisk nauki i biznesu.
W ramach wspotpracy w PPNT istnieje mozliwo$¢ realizacji innowacyjnego projektu w PPNT
oraz poza PPNT, a takze wymiany doswiadczen i transferu wiedzy. Strukture partnerstwa z
PPNT przedstawia ponizszy schemat:

SCHEMAT PARTNERSTWA W RAMACH PPNT

PPNT

! !

SIEDZIBA W PPNT (A) SIEDZIBA POZA PPNT (B)
—> A1 Park —> B1 e-Park

— | A2 Inkubator — | B2 e-Inkubator
L5 | A3 PPNT NET L, | B3 PPNT NET

Opis poszczegdlnych typow partnerstw:

Partnerstwa A — podmioty zlokalizowane w PPNT

TYP A1 - Park

- firma nalezaca do Parku

- formularz aplikacyjny jest oceniany przez Rade Naukowg

- umowa dzierzawy pomieszczen podpisywana jest na 3 lata

- projekt realizowany przez firme w ramach Parku podlega weryfikacji Srédokresowej i kon-
cowej
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- oferta obejmuje m. in. korzystanie ze wsparcia merytorycznego (doradztwo, szkolenia), pre-
ferencyjny dostep do sal konferencyjnych i laboratorium biotechnologicznego, korzystanie z
ustug sekretariatu PPNT, dziatania promocyjne

TYP A2 - Inkubator

- firma nalezaca do Inkubatora/Bioinkubatora

- firma aplikujgca do Inkubatora moze dziata¢ nie diuzej niz 1 rok

- formularz aplikacyjny jest oceniany przez zespét ztozony z wyznaczonego przedstawiciela
Prezydenta Miasta, przedstawiciela Rady Naukowej reprezentujgcego sektor biznesowy oraz
przedstawiciela Rady Naukowej reprezentujgcego branze wnioskodawcy

- umowa dzierzawy pomieszczen podpisywana jest na 2 lata

- projekt realizowany przez firme w ramach Parku podlega weryfikacji Srodokresowej i kon-
cowej

- oferta obejmuje m. in. korzystanie ze wsparcia merytorycznego (doradztwo, szkolenia),
opieke mentora branzowego, preferencyjny dostep do sal konferencyjnych i laboratorium bio-
technologicznego, korzystanie z ustug sekretariatu PPNT, dziatania promocyjne

TYP A3 — PPNT NET

- instytucja naukowo-badawcza / instytucja okotobiznesowa / stowarzyszenie / fundacja -
non-profit, dziatajaca no polu przedsiebiorczoéci, nauki, innowacji, transferu technologii i
edukag;ji

- podmiot sktada opis swojej dziatalnosci w kontekscie posadowienia w ramach PPNT

- umowa dzierzawy pomieszczen (okres do negocjacji) oraz porozumienie o wspotpracy

- oferta obejmuje m. in. preferencyjny dostep do sal konferencyjnych, korzystanie z ustug se-
kretariatu PPNT, wspétprace ,drzwi w drzwi” z innymi podmiotami innowacyjnymi, pomoc w
poszukiwaniu partnerow krajowych i zagranicznych

Partnerstwa B — podmioty nie posiadajace siedziby w PPNT — wirtualny Park

W zwigzku ze wzrastajacym zainteresowaniem podmiotow wspotpracg w ramach PPNT,
przy jednoczesnym braku lokali do wydzierzawienia, od wrzesnia 2008 roku stworzono moz-
liwo$¢ odptatnego przystapienia do e-Parku i e-Inkubatora (wirtualnego parku i inkubatora)
podmiotom (firmom i instytucjom) zewnetrznym.

Oferta skierowana jest do firm i instytucji zainteresowanych przystapieniem do sieci partner-
skiej PPNT, korzystaniem z jego ustug (m. in. doradczych i szkoleniowych), jednak bez loka-
lizacji w PPNT. Przystgpienie do sieci partnerskiej PPNT moze przynie$¢ znaczace korzysci
wszystkim jej cztonkom, poprzez rozwdj bazy klientéw i kooperantéw biznesowych, mozli-
wos¢ realizacji wspélnych projektow i wdrozen, nawigzywanie korzystnych relacji bizneso-
wych oraz wymiane doswiadczen i wiedzy, a takze tworzenie i rozwoj klastréw.

TYP B1 — e-Park

- firma nalezaca do e-Parku

- formularz aplikacyjny (informacyjny) jest oceniany przez zespét ztozony z wyznaczonego
przedstawiciela Prezydenta Miasta, przedstawiciela Rady Naukowej reprezentujgcego sektor
biznesowy oraz przedstawiciela Rady Naukowej reprezentujgcego branze wnioskodawcy

- umowa o wspotpracy w ramach e-Parku podpisywana jest na 3 lata

- obowigzuje miesieczna optata cztonkowska (w wysokosci 100 zt netto)

- projekt realizowany przez firme w ramach e-Parku podlega weryfikacji Srodokresowe;j i kon-
cowej

- oferta obejmuje m. in. korzystanie ze wsparcia merytorycznego (doradztwo, szkolenia), pre-
ferencyjny dostep do sal konferencyjnych i laboratorium biotechnologicznego, korzystanie z
ustug sekretariatu PPNT

TYP B2 — e-Inkubator
- firma nalezaca do e-Inkubatora
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- firma aplikujgca do Inkubatora moze dziata¢ nie dtuzej niz 1 rok

- istnieje mozliwo$¢ podjecia wspétpracy z osobg fizyczng planujaca rejestracje dziatalnosci
gospodarczej (preinkubacja przez okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy)

- formularz aplikacyjny jest oceniany przez zespét ztozony z wyznaczonego przedstawiciela
Prezydenta Miasta, przedstawiciela Rady Naukowej reprezentujgcego sektor biznesowy oraz
przedstawiciela Rady Naukowej reprezentujgcego branze wnioskodawcy

- umowa o wspdtpracy w ramach e-Inkubatora podpisywane jest na 2 lata

- obowigzuje miesieczne optata cztonkowska (w wysokosci 50 zt netto)

- projekt realizowany przez firme w ramach e-Inkubatora podlega weryfikacji Srodokresowej i
koncowej

- oferta obejmuje m. in. korzystanie ze wsparcia merytorycznego (doradztwo, szkolenia),
opieke mentora branzowego, preferencyjny dostep do sal konferencyjnych i laboratorium bio-
technologicznego, korzystanie z ustug sekretariatu PPNT, dziatania promocyjne

TYP B3 — PPNT NET

- instytucja naukowa-badawcza / instytucja okotobiznesowa / stowarzyszenie / fundacja -
non-profit, dziatajaca no polu przedsiebiorczosci, nauki, innowacji, transferu technologii i
edukaciji, a takze firmy uznane na rynku (kluczowe, ktore osiggnety sukces)

- porozumienie o wspétpracy

- oferta jest w duzym stopniu negocjowalna, za$ partnerstwo ma charakter otwarty

Ogdlne zasady przystepowania do PPNT
(Zasady szczegotowe dot. poszczegdlnych typdw partnerstw zostaty opisane w dalszej cze-
sci instrukcji).

W PPNT istnieje mozliwosc¢ realizacji projektow (dla partnerstw typu A1, A2, B1, B2), ktére
zostang pozytywnie zaopiniowane przez Rade Naukowg PPNT - zespdt ztozony z ekspertéow
branz zwigzanych z modutami PPNT, doradcéw ekonomicznych, oceniajacych sktadane
projekty oraz weryfikujgcych projekty juz realizowane.

Zgtaszane do PPNT pomysty powinny charakteryzowaé sie wysokg innowacyjnoscia,
unikatowoscig rozwigzan i atrakcyjnoscig produktow dla przemystu.

Wspotpraca w ramach PPNT NET powinna charakteryzowa¢ sie wysokg wartoscig dodang i
by¢ zgodna z misjg i celem PPNT.

Korzysci ze wspétpracy w ramach PPNT

Obecnos¢ w krajowych i miedzynarodowych organizacjach, dostep do globalnych sieci
wspotpracy, doradztwo i wsparcie merytoryczne z zakresu innowacyjnej przedsiebiorczosci,
a takze przestrzenh dla kooperacji w otwartym srodowisku partnerskiej wspétpracy to korzy-
Sci, jakie osiggajg Partnerzy PPNT. Celem kooperacji w ramach sieci jest wzmocnienie i
skonsolidowanie dziatania na rzecz budowania w Polsce gospodarki opartej na wiedzy, na
gruncie wymiany informacji i doswiadczen, transferu technologii oraz nawigzywania efektyw-
nych relacji biznesowych. To takze to dostep do parkowego know-how, doradztwa i szkolen,
a takze mozliwos¢ korzystania z kompleksu konferencyjnego i laboratoriéw oraz innych udo-
godnieh.
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3. Partnerstwo A1

3.1 Procedura aplikowania i realizacji projektu w Parku (tzw. procedura parko-
wa — schemat 1)

Kroki postepowania:

Uzyskanie kompletu informacji w Biurze PPNT lub na stronie www.ppnt.gdynia.pl.
Pobranie formularza aplikacyjnego zgtoszenia projektu.

Ztozenie wypetnionego formularza.

Uzyskanie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT.

Podpisanie umowy.

Uzyskanie statusu Partnera PPNT i realizacja zgtoszonego projektu.

oaRwN =

Do Parku moga przystgpi¢ firmy prowadzace dziatalno$¢ o charakterze innowacyjno-
wdrozeniowym z nastepujacych branz:

-1IT,

- wzornictwo przemystowe,

- biotechnologia oraz dziedziny pokrewne,

- ochrona $rodowiska,

- multimedia,

a takze z innych branz - zaakceptowane przez Rade Naukowg PPNT.

Projekt aplikujacy do Parku jest oceniany przez Rade Naukowg PPNT.
Status firmy parkowej trwa 3 lata.

3.2 Procedura monitoringu i weryfikacji projektéw realizowanych przez Partne-
réow typu A1

Procedura monitoringu oraz weryfikacji jest dwustopniowa (etap | to monitoring projektu, etap
Il to proces weryfikacji). W przypadku Partneréw typu A1 ocenie podlega stopien realizacji
ztozonego do PPNT projektu.

Etap | - PROCEDURA MONITORINGU

Pod koniec okresu partnerstwa stopien realizacji projektu ztozonego do PPNT podlega oce-
nie - monitoringowi. Partner wypetnia odpowiednie pola w Formularzu Monitoringu (doku-
ment do pobrania w Biurze PPNT). Na podstawie uzyskanych informacji GCI dokonuje oce-
ny. Monitoring przeprowadzany jest przez GCI w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

KRYTERIA OCENY PROJEKTU

Stopien realizacji projektu ocenia sie w skali od bardzo dobrej do niedostateczne;.

Ocena bardzo dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikow zgodny z planowanym lub wyzszy.
- Partner aktywny w $rodowisku PPNT.

Ocena dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem. Dopuszczalne niewielkie odstep-
stwa od planu, partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystgpienia.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikéw nizszy niz planowany. (Rdéznica w pla-
nowanym i osiggnietym wzroscie zatrudnienia nieznaczna, partner potrafi podac
istotne przyczyny jej wystgpienia)
- Przecietna aktywnos¢ w Srodowisku PPNT.

Ocena dostateczna:
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- Projekt realizowane niezgodnie z harmonogramem. Znaczace odstepstwa od planu,
partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystapienia.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikéw duzo nizszy niz planowany. Firma nie
jest w stanie podac istotnych przyczyn zaistniatej roznicy.
- Staba aktywnos$¢ w srodowisku PPNT
Ocena niedostateczna:
- Brak realizacji projektu, badz realizacja niezgodnie z harmonogramem.
- Brak planowanych zmian w zatrudnieniu pracownikow
- Bardzo staba aktywnos¢ w srodowisku PPNT

Etap Il - PROCES WERYFIKACJI

Rozrézniamy weryfikacje srédokresowg i koncowa. Dokumentem, na podstawie ktérego
przeprowadzany jest proces weryfikacji (zarowno koncowej jak i srédokresowej) jest Formu-
larz Monitoringu.

WERYFIKACJI KONCOWEJ dokonuje Rada Naukowa na podstawie wyniku monitoringu
(Formularz Monitoringu) oraz rekomendacji GClI w przypadku projektéw, ktére otrzymaty
ocene dostateczng, badz niedostateczna.

Wskazana przez GCIl firma moze réwniez podlega¢ WERYFIKACJOM SRODOKRESO-
WYM. Przeprowadzane sg na wniosek GCI w trakcie przynaleznosci Partnera do PPNT. We-
ryfikacji srodokresowej dokonujg pracownicy GCI przy udziale jednego do dwdch przedsta-
wicieli Rady Naukowej.

Partnerzy typu A1 podlegaja;

- monitoringowi

Procedura monitoringu przeprowadzana jest przed uptywem 3 lat przynaleznosci do PPNT.
Procedurze podlegajg rowniez Partnerzy A1, ktorzy ztozyli projekt kontynuacji w Biurze GCI.

o Partner A1, ktéry w procesie monitoringu otrzyma ocene dobrg lub bardzo dobrg ma
mozliwos¢ kontynuacji dziatalnosci w ramach PPNT przez kolejne 3 lata. Nie ma
obowigzku ponownego przygotowania Formularza aplikacyjnego weryfikowanego
przez Rade Naukowa. Firma wypetnia Formularz kontynuacji dziatalnoSci .

e Partner A1, ktéry otrzyma ocene dostateczng, badz niedostateczng ma mozliwosé
kontynuacji projektu wytgcznie w przypadku pozytywnego rozpatrzenia ponownie
przygotowanego Formularza aplikacyjnego przez Rade Naukowa.

- weryfikacji kohcowej projektu zrealizowanego w ramach PPNT
- weryfikacjom srédokresowym - na wniosek GCI.

Firmy starajgce sie o zwiekszenie powierzchni w PPNT zobowigzane sg do ztozenia formula-
rza weryfikacji srodokresowej oraz formularza uproszczonego, ktéry uzasadnia koniecznos¢
zwiekszenia powierzchni na terenie PPNT. Rada Naukowa PPNT ocenia ztozone dokumen-
ty. Dodatkowe pomieszczenia przyznawane sg na podstawie pozytywnej oceny Rady Na-
ukowej oraz aktualnych mozliwosci lokalowych w PPNT.

Partner typu A1 ma mozliwos¢ przejscia z Parku do e-Parku. W tym celu umowa w ramach
Parku podlega rozwigzaniu. Na podstawie ztozonego Formularza aplikacyjnego do Parku
zostaje podpisana nowa umowa w ramach e-Parku, ktéra zostaje zawarta na okres jaki po-
zostat do zakonczenia rozwigzanej umowy w ramach Parku.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 28 Dyrektora GCl z dn. 29.05.2009 — wersja Ill z dn. 10.02.2010 Strona 9



Instrukcja dla Partneréw Pomorskiego Parku Naukowo-Technologicznego w Gdyni

3.3 Optaty obowiazujace Partnerow typu A1

Umowa dzierzawy pomieszczen podpisywana jest na 3 lata.
Na optate miesieczng w PPNT sktadajg sie nastepujgce sktadniki kosztowe:
a) Czynsz:
e ochrona i monitoring obiektu,
e ubezpieczenie obiektu (dzierzawca we wilasnym zakresie moze do-ubezpieczyé
przedmiot dzierzawy, wyposazenie i dziatalnos¢),
o eksploatacja, serwis i remonty wspoélnych urzadzen i instalaciji.

b) Optata serwisowa:

system wspdlnej informacji graficznej,

informacja wewnetrzna o prowadzonej dziatalnosci przez firmy,

organizacja imprez integracyjnych,

sprzatanie wspolnych pomieszczen i powierzchni,

eksploatacja i remont catego budynku w zakresie wspdlnych pomieszczen,
powierzchni, architektury i konstrukciji,

e prowadzenie kontroli stanu technicznego obiektu.

c) Zarzadzanie merytoryczne:
e recepcja (sekretariat, fax, bindownica), ksero, ustugi pocztowe (punkt nadawczy i
odbiorczy),
strona www.ppnt.gdynia.pl - informacja i promocja,
wspoélne materiaty informacyjno-promocyjne PPNT (katalogi, teczki, ulotki, itp.),
Internet - utrzymanie sieci internetowej,
Science&Business Center - doradztwo, posrednictwo (negocjowanie i proponowanie
najlepszych ofert dla firm PPNT), spotkania integracyjne, szkolenia,
o Kompleks Konferencyjno-Wystawienniczy — w petni wyposazone sale konferencyjne i
Galeria PPNT; aktualny cennik, regulamin, kalendarz rezerwacji oraz formularz
rezerwacji on-line sg dostepne na stronie www.konferencje.gdynia.pl.

Firmy ponosza ponadto  koszty indywidualne zwigzane z  uzytkowaniem
pomieszczenia/pomieszczen (np. koszty energii elektrycznej, koszty ogrzewania, koszty
rozmow telefonicznych, wywéz odpadow, koszty wody zimnej i cieptej oraz Sciekow).

3.4 Prawa i obowiazki Partneréw typu A1

Prawalprzywileje:
e Przestrzen PPNT

- dostep do atrakcyjnych pomieszczen

- adres pocztowy PPNT jako adres siedziby firmy

- adres pocztowy PPNT jako adres korespondencyjny firmy

- dostep do Internetu przewodowego oraz bezprzewodowego

- korzystanie z urzadzen biurowych (faks, ksero, itp.) w Biurze/Recepciji PPNT

- korzystanie z ustug Recepciji i Biura (1): dostepna skrzynka pocztowa

- korzystanie z ustug Recepcji i Biura (ll): przyjmowanie przesytek dla firmy pod wa-
runkiem otrzymania o$wiadczenia zezwalajgcego na odbidr poczty

- dostep do sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych - sala morska i koralowa

- dostep do matych sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych (20h miesiecznie)

- dostep do laboratorium biotechnologii i ochrony srodowiska (preferencyjne stawki)

-dostep do wspdlnych przestrzeni, w ktérych jest bezprzewodowy Internet i warunki
na spotkanie z gos¢mi (zaaranzowane strefy spotkan)
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- umieszczenie informaciji o firmie na stronie internetowej PPNT oraz w katalogach i
ulotkach - promocja

- korzystanie z logo PPNT

- newsletter PPNT

- dostep do informacji na portalu internetowym dla Partnerow PPNT

-korzysci z sieci EOS- European Office Services — sie¢ umozliwia korzystanie ze
wsparcia biurowego w catej Europie, zapewnionego przez zrzeszonych Partneréw
przez 3 dni za darmo.

o Wsparcie merytoryczne

-10 h doradztwa (w ciagu 1 roku)

- mozliwos¢ udziatu w szkoleniach i konferencjach organizowanych przez PPNT

- nauka/konwersacje jezyka angielskiego

-pomoc w poszukiwaniu partneréw krajowych i miedzynarodowych

- wspotpraca ,drzwi w drzwi” z innymi firmami w innowacyjnym oraz inspirujacym oto-
czeniu

-wsparcie Regionalnego Osrodka Informacji Patentowej- konsultacje na miejscu w
PPNT

Obowiazki:

e realizacja zgtoszonego projektu i przestrzeganie zasad umowy

e poddawanie realizowanego projektu weryfikacji przeprowadzanej przez pracowni-
kow GClI oraz cztonkéw Rady Naukowej PPNT

¢ informowania GCI raz na kwartat o liczbie zatrudnianych pracownikéw, wykonujg-
cych swoje obowigzki w obiektach PPNT. Jezeli w momencie podpisania umowy
Partner PPNT wynajat wiecej powierzchni, nie spetniajgc warunku ilosci pracowni-
kow i w okresie 3 miesiecy od podpisania niniejszej umowy, Partner nie wypemi
ww. warunkow, bedzie zobowigzany zwrdci¢ wynajmowane dodatkowe pomiesz-
czenia

e umieszczenie informacji o PPNT na stronie firmy i materiatach reklamowych firmy
oraz przy okazji wywiadow, notek prasowych itp.

¢ aktywny udziat w zyciu PPNT: organizacja wspolnych przedsiewzie¢, imprez, inicja-
tyw, udziat w projektach, szkoleniach, video-konferencjach; otwartos¢ na gosci wi-
zytujacych PPNT

¢ przekazywanie GCI na biezaco aktualnych informacji o swoich sukcesach, aktuali-
zacja danych o firmie (adresy mailowe, numery telefondw, itp.)

Partner PPNT nie moze przenies¢ prawa z umowy zawartej z GCI na inny podmiot. Zmiany
organizacyjno-prawne powodujgce powstanie nowego podmiotu prawnego lub przystgpienie
Partnera PPNT do istniejgcego podmiotu powodujg koniecznos¢ uzyskania pozytywnej opinii
Rady Naukowej PPNT w zakresie kontynuacji zatwierdzonego projektu przez podmiot niebe-
dacy dotychczas Partnerem PPNT.

Nie wymaga sie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT w razie:

o Smierci Partnera PPNT, jezeli na jego miejsce wstepuje spadkobierca, w tym row-
niez osoby fizycznej bedacej wspodlnikiem spdiki jawnej, partnerskiej lub komandy-
towe;j,

e potgczenia, podziatu lub przeksztatcenia Partnera PPNT zgodnie z odrebnymi
przepisami.
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Instrukcja dla Partneréw Pomorskiego Parku Naukowo-Technologicznego w Gdyni

4. Partnerstwo A2

4.1 Procedura aplikowania i realizacji projektu w Inkubatorze PPNT (tzw. pro-
cedura inkubatorowa — schemat 2)

Kroki postepowania:

Uzyskanie kompletu informacji w Biurze PPNT lub na stronie www.ppnt.gdynia.pl.
Pobranie formularza aplikacyjnego zgtoszenia projektu.

Ztozenie wypetnionego formularza.

Uzyskanie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT.

Podpisanie umowy.

Uzyskanie statusu Partnera PPNT i realizacja zgtoszonego projektu.

ouhwb-~

Do Inkubatora PPNT moga aplikowac:

- firmy nowo zatoZzone lub prowadzace dziatalno$¢ nie dtuzej niz jeden rok

- podmioty, ktére nie majg zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem
zarejestrowania firmy po pozytywnej ocenie formularza aplikacyjnego.

Do Inkubatora PPNT mogq przystapi¢ podmioty prowadzace dziatalnos¢ o charakterze
innowacyjnym ze wszystkich branz.

Projekt aplikujgcy do Inkubatora PPNT jest oceniany w trybie przyspieszonym przez
trzyosobowy zespot ekspertow (przedstawicieli Rady Naukowej PPNT).

Status firmy inkubatorowej trwa 2 lata.

4.2 Procedura monitoringu i weryfikacji projektéow realizowanych przez Partne-
réw typu A2

Procedura monitoringu oraz weryfikacji jest dwustopniowa (etap | to monitoring projektu, etap
Il to proces weryfikacji). W przypadku Partneréw typu A2 ocenie podlega stopien realizacji
ztozonego do PPNT projektu.

Etap | - PROCEDURA MONITORINGU

Pod koniec okresu partnerstwa stopieh realizacji projektu ztozonego do PPNT podlega oce-
nie - monitoringowi. Partner wypetnia odpowiednie pola w Formularzu Monitoringu (doku-
ment do pobrania w Biurze PPNT). Na podstawie uzyskanych informacji GCI dokonuje oce-
ny.

Monitoring przeprowadzany jest przez GCl w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

KRYTERIA OCENY PROJEKTU

Stopien realizacji projektu ocenia sie w skali od bardzo dobrej do niedostatecznej.

Ocena bardzo dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikéw zgodny z planowanym lub wyzszy.
- Partner aktywny w srodowisku PPNT.

Ocena dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem. Dopuszczalne niewielkie odstep-
stwa od planu, partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystapienia.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikéw nizszy niz planowany. (Réznica w pla-
nowanym i osiggnietym wzroscie zatrudnienia nieznaczna, partner potrafi podaé
istotne przyczyny jej wystapienia)
- Przecietna aktywnos¢ w srodowisku PPNT.

Ocena dostateczna:
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- Projekt realizowane niezgodnie z harmonogramem. Znaczace odstepstwa od planu,
partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystapienia.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikéw duzo nizszy niz planowany. Firma nie
jest w stanie podac istotnych przyczyn zaistniatej roznicy.
- Staba aktywno$¢ w srodowisku PPNT
Ocena niedostateczna:
- Brak realizacji projektu, badz realizacja niezgodnie z harmonogramem.
- Brak planowanych zmian w zatrudnieniu pracownikow
- Bardzo staba aktywnos¢ w srodowisku PPNT

Etap Il - PROCES WERYFIKACJI

Rozrézniamy weryfikacje srédokresowg i koncowa. Dokumentem, na podstawie ktérego
przeprowadzany jest proces weryfikacji (zarowno koncowej jak i srodokresowej) jest Formu-
larz Monitoringu.

WERYFIKACJI KONCOWEJ dokonuje Rada Naukowa na podstawie wyniku monitoringu
(Formularz Monitoringu) oraz rekomendaciji GCI.

Wskazana przez GCI firma moze réwniez podlegaé WERYFIKACJOM SRODOKRESOWYM.
Przeprowadzane sg na wniosek GCIl w trakcie przynaleznosci Partnera do PPNT. Weryfikacji
Srodokresowej dokonujg pracownicy GCI przy udziale jednego do dwdch przedstawicieli Ra-
dy Naukowej.

Partnerzy typu A2 podlegaja:

- monitoringowi

Procedura monitoringu przeprowadzana jest przed uptywem 2 lat przynaleznosci do Inkuba-
tora PPNT.

- weryfikacji koncowej projektu zrealizowanego w ramach PPNT
- weryfikacjom srodokresowym - na wniosek GCI.

Partner typu A2 po zakonczeniu realizacji projektu w ramach Inkubatora PPNT ma mozli-
wos$¢ pozostania w PPNT jako Partner typu A1. W tym celu ponownie przygotowuje Formu-
larz aplikacyjny, podlegajacy ocenie Rady Naukowej. Partner pozostaje w strukturze PPNT
w przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku.

Firmy starajace sie o zwiekszenie powierzchni w PPNT zobowigzane sg do ztozenia formula-
rza weryfikacji srédokresowej oraz formularza uproszczonego, ktéry uzasadnia koniecznos¢
zwiekszenia powierzchni na terenie PPNT. Rada Naukowa PPNT ocenia ztozone dokumen-
ty. Dodatkowe pomieszczenia przyznawane sg na podstawie pozytywnej oceny Rady Na-
ukowej oraz aktualnych mozliwosci lokalowych w PPNT.

Partner typu A2 ma mozliwos¢ przejscia z Inkubatora do e-Inkubatora. W tym celu umowa w
ramach Inkubatora podlega rozwigzaniu. Na podstawie ztozonego Formularza aplikacyjnego
do Inkubatora zostaje podpisana nowa umowa w ramach e-Inkubatora, ktéra zostaje zawarta
na okres jaki pozostat do zakonczenia rozwigzanej umowy w ramach Inkubatora.

4.3 Optaty obowigzujace Partnerow typu A2

Umowa dzierzawy pomieszczen podpisywana jest na 2 lata.

Na optate miesieczng w PPNT sktadajg sie nastepujace sktadniki kosztowe:
a) Czynsz:
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ochrona i monitoring obiektu,

e ubezpieczenie obiektu (dzierzawca we wiasnym zakresie moze do-ubezpieczy¢
przedmiot dzierzawy, wyposazenie i dziatalnos¢),

o eksploatacja, serwis i remonty wspdlnych urzadzen i instalaciji.

b) Optata serwisowa:
e system wspdlnej informaciji graficzne;,
informacja wewnetrzna o prowadzonej dziatalno$ci przez firmy,
organizacja imprez integracyjnych,
sprzatanie wspolnych pomieszczen i powierzchni,
eksploatacja i remont catego budynku w zakresie wspdlnych pomieszczen,
powierzchni, architektury i konstrukcji,
e prowadzenie kontroli stanu technicznego obiektu.

c) Zarzadzanie merytoryczne:
e Recepcja (sekretariat, fax, bindownica), ksero, ustugi pocztowe (punkt nadawczy i
odbiorczy),
strona www.ppnt.gdynia.pl - informacja i promocja,
wspolne materiaty informacyjno-promocyjne PPNT (katalogi, teczki, ulotki, itp.),
Internet - utrzymanie sieci internetowe;j,
Science&Business Center - doradztwo, posrednictwo (negocjowanie i proponowanie
najlepszych ofert dla firm PPNT), spotkania integracyjne, szkolenia,
o Kompleks Konferencyjno-Wystawienniczy — w petni wyposazone sale konferencyjne i
Galeria PPNT; aktualny cennik, regulamin, kalendarz rezerwacji oraz formularz
rezerwacji on-line sg dostepne na stronie www.konferencje.gdynia.pl.

Firmy ponosza ponadto  koszty indywidualne zwigzane z  uzytkowaniem
pomieszczenia/pomieszczen (np. koszty energii elektrycznej, koszty ogrzewania, koszty
rozmow telefonicznych, wywodz odpaddw, koszty wody zimnej i cieptej oraz sciekow).

4.4 Prawa i obowiazki Partneréw typu A2

Prawal przywileje:
e Przestrzen PPNT
- dostep do atrakcyjnych pomieszczen:
- 50% znizka- czynsz (biuro/inne pomieszczenia)- przez 6 m-cy

- adres pocztowy PPNT jako adres siedziby firmy

- adres pocztowy PPNT jako adres korespondencyjny firmy

- dostep do Internetu przewodowego oraz bezprzewodowego

- korzystanie z urzadzen biurowych (faks, ksero, itp.) w Biurze/Recepcji PPNT

- korzystanie z ustug Recepcji i Biura (I): dostepna skrzynka pocztowa

- korzystanie z ustug Recepciji i Biura (ll): przyjmowanie przesytek dla firmy pod wa-
runkiem otrzymania oswiadczenia zezwalajgcego na odbior poczty

- dostep do sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych - sala morska i koralowa

- dostep do matych sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych (20h miesiecznie)

- dostep do laboratorium biotechnologii i ochrony srodowiska (preferencyjne stawki)

- dostep do wspolnych przestrzeni, w ktorych jest bezprzewodowy Internet i warunki
na spotkanie z gos¢mi (zaaranzowane strefy spotkan)

- umieszczenie informacji o firmie na stronie internetowej PPNT oraz w katalogach i
ulotkach - promocja

- korzystanie z logo PPNT

- newsletter PPNT

- dostep do informacji na portalu internetowym dla Partneréw PPNT
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-korzysci z sieci EOS- European Office Services — sie¢ umozliwia korzystanie ze
wsparcia biurowego w catej Europie, zapewnionego przez zrzeszonych Partneréw
przez 3 dni za darmo.

o Wsparcie merytoryczne

- 15 h doradztwa (w ciggu 1 roku)

- mozliwos¢ udziatu w szkoleniach i konferencjach organizowanych przez PPNT

- nauka/konwersacje jezyka angielskiego

- pomoc w poszukiwaniu partneréw krajowych i miedzynarodowych

- opieka mentora branzowego (min. 1 spotkanie w miesigcu)

-wspotpraca ,drzwi w drzwi” z innymi firmami w innowacyjnym oraz inspirujgcym oto-
czeniu

-wsparcie Regionalnego Osrodka Informacji Patentowej- konsultacje na miejscu w
PPNT

Obowiazki:

o realizacja zgtoszonego projektu i przestrzeganie zasad umowy

¢ poddawanie realizowanego projektu weryfikacji przeprowadzanej przez pracowni-
kow GCl oraz cztonkéw Rady Naukowej PPNT

¢ informowania GCI raz na kwartat o liczbie zatrudnianych pracownikéw, wykonuja-
cych swoje obowigzki w obiektach PPNT. Jezeli w momencie podpisania umowy
Partner PPNT wynajat wiecej powierzchni, nie spetniajac warunku ilosci pracowni-
kow i w okresie 3 miesiecy od podpisania niniejszej umowy, Partner nie wypetni
ww. warunkow, bedzie zobowigzany zwréci¢ wynajmowane dodatkowe pomiesz-
czenia

e umieszczenie informacji o PPNT na stronie firmy i materiatach reklamowych firmy
oraz przy okazji wywiadow, notek prasowych itp.

¢ aktywny udziat w zyciu PPNT: organizacja wspdlnych przedsiewzie¢, imprez, inicja-
tyw, udziat w projektach, szkoleniach, video-konferencjach; otwarto$¢ na gosci wi-
zytujacych PPNT

¢ przekazywanie GCI na biezaco aktualnych informacji o swoich sukcesach, aktuali-
zacja danych o firmie (adresy mailowe, numery telefondw, itp.)

Partner PPNT nie moze przenies$¢ prawa z umowy zawartej z GCI na inny podmiot.

Zmiany organizacyjno-prawne powodujace powstanie nowego podmiotu prawnego lub przy-
stgpienie Partnera PPNT do istniejagcego podmiotu powodujg koniecznosé uzyskania pozy-
tywnej opinii Rady Naukowej PPNT w zakresie kontynuacji zatwierdzonego projektu przez
podmiot niebedgcy dotychczas Partnerem PPNT.

Nie wymaga sie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT w razie:

e Smierci Partnera PPNT, jezeli na jego miejsce wstepuje spadkobierca, w tym row-
niez osoby fizycznej bedacej wspodlnikiem spodtki jawnej, partnerskiej lub komandy-
towej,

e potgczenia, podziatu lub przeksztatcenia Partnera PPNT zgodnie z odrebnymi
przepisami.
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Instrukcja dla Partneréw Pomorskiego Parku Naukowo-Technologicznego w Gdyni

5. Partnerstwo A3

Partnerstwo A3 - PPNT NET - zrzesza instytucje naukowo-badawcze, organizacje pozarzg-
dowe (stowarzyszenia i fundacje) i inne instytucje szeroko pojetego otoczenia biznesu, ktére
chcag wzmocnié¢ interdyscyplinarng wspotprace. Ta forma partnerstwa ukierunkowana jest na
integracje srodowisk nauki i przemystu, przyczyniajac sie do budowania w Polsce gospodarki
opartej na wiedzy, na gruncie wymiany informacji, doswiadczen oraz transferu technologii.

Do sieci partnerskiej wspotpracy w ramach PPNT NET moga przystapic instytucje,
dziatajgce na polu przedsiebiorczosci, nauki, innowaciji, transferu technologii i edukacji.

Podmiot sktada opis swojej dziatalnosci w kontekscie posadowienia w ramach PPNT.
Podpisywana jest umowa dzierzawy pomieszczen (okres do negocjacji) oraz porozumienie o
wspétpracy.

5.1 Oplaty obowigzujace Partneréw typu A3

Na optate miesieczng w PPNT sktadajg sie nastepujgce sktadniki kosztowe:
a) Czynsz:
e ochrona i monitoring obiektu,
o ubezpieczenie obiektu (dzierzawca we wilasnym zakresie moze do-ubezpieczyé
przedmiot dzierzawy, wyposazenie i dziatalnos¢),
o eksploatacja, serwis i remonty wspdlnych urzadzen i instalaciji.

b) Optata serwisowa:

system wspdlnej informacji graficznej,

informacja wewnetrzna o prowadzonej dziatalnosci przez Partneréw,

organizacja imprez integracyjnych,

sprzatanie wspolnych pomieszczen i powierzchni,

eksploatacja i remont catego budynku w zakresie wspdlnych pomieszczen,
powierzchni, architektury i konstrukciji,

e prowadzenie kontroli stanu technicznego obiektu.

c) Zarzadzanie merytoryczne:
e recepcja (sekretariat, fax, bindownica), ksero, ustugi pocztowe (punkt nadawczy i
odbiorczy),
strona www.ppnt.gdynia.pl - informacja i promocja,
wspoélne materiaty informacyjno-promocyjne PPNT (katalogi, teczki, ulotki, itp.),
Internet - utrzymanie sieci internetowej,
Science&Business Center - doradztwo, posrednictwo, spotkania integracyjne,
szkolenia,
o Kompleks Konferencyjno-Wystawienniczy — w petni wyposazone sale konferencyjne i
Galeria PPNT; aktualny cennik, regulamin, kalendarz rezerwacji oraz formularz
rezerwacji on-line sg dostepne na stronie www.konferencje.gdynia.pl.

Partnerzy ponoszg ponadto koszty indywidualne zwigzane 2z uzytkowaniem
pomieszczenia/pomieszczen (np. koszty energii elektrycznej, koszty ogrzewania, koszty
rozmow telefonicznych, wywéz odpadow, koszty wody zimnej i cieptej oraz Sciekow).
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5.2 Prawa i obowiazki Partneréw typu A3

Prawalprzywileje
o  Przestrzen PPNT

- dostep do atrakcyjnych pomieszczen

-adres pocztowy PPNT jako adres siedziby Partnera

- adres pocztowy PPNT jako adres korespondencyjny Partnera

- dostep Internet przewodowego oraz bezprzewodowego

- korzystanie z urzadzen biurowych (faks, ksero, itp.) w Biurze/Recepcji PPNT

- korzystanie z ustug Recepciji i Biura (1): dostepna skrzynka pocztowa

- korzystanie z ustug Recepciji i Biura (ll): przyjmowanie przesytek dla Partnera pod
warunkiem otrzymania oswiadczenia zezwalajgcego na odbiér poczty

- dostep do sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych - sala morska i koralowa

- dostep do matych sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych (20h miesiecznie)

- dostep do laboratorium biotechnologii i ochrony srodowiska (preferencyjne stawki)

- dostep do wspolnych przestrzeni, w ktorych jest bezprzewodowy Internet i warunki
na spotkanie z gos¢mi (zaaranzowane strefy spotkan)

- umieszczenie informacji o Partnerze na stronie internetowej PPNT oraz w katalo-
gach i ulotkach - promocja

- korzystanie z logo PPNT

-newsletter PPNT

- dostep do informacji na portalu internetowym dla Partnerow PPNT

- korzysci z sieci EOS- European Office Services — sie¢ umozliwia korzystanie ze
wsparcia biurowego w catej Europie, zapewnionego przez zrzeszonych Partneréw
przez 3 dni za darmo

o Wsparcie merytoryczne

- mozliwosc¢ udziatu w szkoleniach i konferencjach organizowanych przez PPNT

- nauka/konwersacje jezyka angielskiego

-pomoc w poszukiwaniu partneréw krajowych i miedzynarodowych

- wspotpraca ,drzwi w drzwi” z innymi firmami w innowacyjnym, w inspirujgcym oto-
czeniu

- wsparcie Regionalnego Osrodka Informacji Patentowej- konsultacje na miejscu w
PPNT

Obowiazki

e realizacja dziatan zawartych w porozumieniu o wspétpracy i przestrzeganie zasad
umowy dzierzawy

e umieszczenie informacji o PPNT na stronie Partnera i materiatach reklamowych
oraz przy okazji wywiaddéw, notek prasowych itp.

¢ aktywny udziat w zyciu PPNT: organizacja wspolnych przedsiewzieé¢, imprez, inicja-
tyw, udziat w projektach, szkoleniach, video-konferencjach; otwarto$¢ na gosci wi-
zytujacych PPNT

¢ przekazywanie GCI na biezaco aktualnych informacji o swoich sukcesach, aktuali-
zacja danych (adresy mailowe, numery telefonéw, itp.)
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6. Zasady eksploatacji przedmiotu dzierzawy obowiagzujace Partner-
stwa A

6.1. Przedmiot dzierzawy

Przedmiotem dzierzawy moga by¢ wydzielone pomieszczenia, maszyny i urzgdzenia oraz
udostepnienie korzystania z pomieszczen i instalacji uzytkowanych wspoélnie przez
wszystkich Partneréw PPNT i przez GCIl oraz przez serwis eksploatacyjny. Kazdorazowo
przedmiot dzierzawy jest szczegdtowo opisany w indywidualnej umowie z Partherem PPNT.

W obiektach PPNT sg wyodrebnione:

- pomieszczenia, powierzchnie, urzadzenia i instalacje stuzgce dla eksploatacji catego
obiektu PPNT, ktére jako stuzbowe sg wytgczone z mozliwosci dzierzawy i sg niedostepne —
zamkniete przed Partnerami PPNT.

- pomieszczenia, powierzchnie, urzadzenia, instalacje i obstuga przeznaczone do wspélnego
uzytkowania,

- pomieszczenia, powierzchnie, urzadzenia, instalacje i obstuga przeznaczone do wspélnego
uzytkowania, ktére mozna wynajmowaé czasowo i czesciowo (fragment pomieszczenia,
powierzchni itp.) wytacznie dla wtasnych potrzeb,

- pomieszczenia, powierzchnie, urzadzenia i instalacje dla wytacznego korzystania przez
Partnera PPNT.

6.2. Zasady ogdine

W celu zapewnienia wszystkim Partnerom PPNT wtasciwych warunkéw uzytkowania
przedmiotu dzierzawy, na terenie PPNT obowigzujg nastepujace ogdlne zasady eksploataciji:

1) Partner PPNT zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w przedmiocie
dzierzawy zgodnie z niniejszg Instrukcjg i bedzie wspodtpracowat przy tworzeniu i utrzymaniu
wysokiego standardu i pozytywnego wizerunku obiektéw PPNT.

2) Partner PPNT bedzie korzystat z powierzchni, urzadzen i instalacji wspdlnych w taki
sposob, aby nie zaktéci¢ funkcjonowania i eksploatacji obiektu innym dzierzawcom i GCI.
Bedzie z nich korzystat w sposéb zgodny z ich przeznaczeniem, zapobiegat dewastacji i
nadmiernemu zuzyciu. W tym zakresie odpowiada za ewentualne szkody wynikajace z
dziatalnosci wtasnej i jego gosci.

3) Umieszczanie w pomieszczeniach przeznaczonych do uzytku wspdlnego i
rozpowszechnianie poza przedmiotem dzierzawy wszelkich materiatdw reklamowych i
informacyjnych o prowadzonej dziatalnosci moze odbywaé sie wylgcznie na podstawie
pisemnej zgody GCI.

4) Partner PPNT bedzie korzystat z przedmiotu dzierzawy, przestrzegajac przepisy bhp,
sanitarne i przeciwpozarowe i nie bedzie prowadzit dziatalnosci niebezpiecznej i szkodliwej
dla zdrowia lub takiej, ktora mogtaby zaktoci¢ eksploatacje innym dzierzawcom. Korzystanie
z przedmiotu dzierzawy nie moze by¢ przyczyng nadmiernego hatasu lub powstania
wyziewow i dokuczliwych zapachow, ktére nie odpowiadatyby rodzajowi prowadzonej
dziatalnosci i zastosowanych urzadzen i instalaciji.

5) Partner PPNT nie bedzie prowadzit dziatalnosci, ktéra bytaby sprzeczna z dobrymi
obyczajami lub zakitdcata porzadek publiczny i normalne funkcjonowanie PPNT np. przez
organizowanie i przeprowadzanie manifestacji, zgromadzen publicznych i temu podobnych.
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6) Partner PPNT powinien zapewni¢ wystarczajaca liczbe wykwalifikowanego personelu oraz
odpowiednie urzadzenia i sprzet dla wlasciwego korzystania z przedmiotu dzierzawy,
przyjmowania gosci i obstugi klientéw. Partner PPNT poinstruuje swoich gosci o zasadach
uzytkowania i eksploatacji obiektow PPNT.

7) W przypadku wykorzystywania pomieszczen niezgodnie z umowa, w tym zwilaszcza
wykorzystywania ich niezgodnie z formularzem aplikacyjnym, GCI moze rozwigza¢ umowe w
czesci nie przeznaczonej na realizacje projektu.

6.3. Zasady korzystania ze wspolnych pomieszczen i urzadzen

Pomieszczenia, powierzchnie, urzadzenia i instalacje stuzgce do eksploatacji obiektow
PPNT dzielimy na:

- udostepnione dla Partneréw PPNT,

- niedostepne dla Partnerow PPNT - zamkniete (stuzbowe), do ktérych dostep majg
wytgcznie pracownicy lub firmy zatrudnione przez GCI.

Obiekty PPNT, niezaleznie od podziatu na forme dostepnosci i ustalenie przedmiotu
dzierzawy, sg podzielone na nastepujace czesci:

- pomieszczenia zarzadcy,

- pomieszczenia stuzbowe,

- pomieszczenia i powierzchnie wspolnie uzytkowane przez wszystkich Partnerow PPNT,

- moduty funkcjonalne,

- czes¢ gastronomiczng i patio rekreacyjne.

Pomieszczenia GCIl sg dostepne dla gosci PPNT oraz Partnerow PPNT i nie sg
przedmiotem dzierzawy. GCI prowadzi m. in. dziatalnos¢ informacyjng o znajdujacych sie w
PPNT firmach i ich lokalizaciji.

GCI prowadzi zarzadzanie i eksploatacje catosci obiektow PPNT, wszystkich niezbednych
dla jego funkcjonowania urzadzen i instalacji oferowanych w ramach umowy dzierzawy i
doprowadzonych w postaci przytaczy do kazdego wynajmowanego lokalu.

Pomieszczenia stuzbowe sg dostepne wylacznie dla wykwalifikowanych pracownikéw GCI
lub dla firm wynajetych przez GCIl i odpowiedzialnych za wiasciwe funkcjonowanie
znajdujacych sie tam urzadzen i instalacji dla wszystkich obiektéw. Pomieszczenia stuzbowe
nie sg przedmiotem dzierzawy, a zalicza sie do nich:

- Stacje transformatorowg z rozdzielnia,

- Wezet cieplny,

- Magazyny gospodarcze,

- Pomieszczenie serwerowni,

- Pomieszczenie monitorowania i ochrony obiektu,

- Pomieszczenie centrali telefonicznej,

- Pomieszczenia techniczne.

Pomieszczenia i powierzchnie wspolnie uzytkowane przez wszystkich Partneréow
PPNT to komunikacja ogolna obiektow sktadajgca sie z przedsionkoéw wejsciowych, recepcij,
patio i korytarzy oraz ogolnodostepne pomieszczenia sanitarne.

GCl w ramach umowy dzierzawy wykonuje i utrzymuje w odpowiednim stanie system
informacyjny o lokalach, identyfikacji Partneréw PPNT, ich lokalizacji i dostepnosci z
komunikacji ogolne;.

W ramach powierzchni wspolnych istnieje mozliwo$¢ indywidualnego wynajecia miejsca do
ustawienia gablot lub wynajecia fragmentu powierzchni scian wewnetrznych dla informaciji i
reklamy prowadzonej dziatalnosci przez Partnera PPNT. W tym celu administracja PPNT
zapewni mozliwos¢ korzystania z ujednoliconego systemu dla indywidualnych ekspozycji i
informac;ji.
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Moduty funkcjonalne

Obiekty PPNT sa podzielone na czesci - moduly funkcjonalne, ktére adekwatnie do
przewidywanej tam dziatalno$ci majg odpowiednie pomieszczenia wspolnie uzytkowane w
ramach modutéw i sg wyposazone w odpowiednie urzadzenia i instalacje.

Obiekty PPNT podzielone sg na nastepujace czesci:

- Inkubator PPNT

- Kompleks Konferencyjno-Wystawienniczy (modut A — Galeria PPNT, B, D - sale
konferencyjne)

- modut wzornictwa przemystowego C

- prototypownia E

- modut biotechnologii F,

- modut ochrony srodowiska G,

- strefy firm w modutach B, D, F i G.

Czes$¢ gastronomiczna — bistro i patio rekreacyjne

Jest to wydzielona w PPNT czes$¢ obiektu dostepna dla konsumentéow z komunikacji ogolnej
od wewnatrz przy recepcji gtéwnej i dostepna od zewnatrz, a przeznaczona do wynajecia dla
prowadzenia dziatalnosci gastronomicznej oferowanej dla wszystkich uzytkownikéw PPNT i
ich gosci. Patio rekreacyjne obejmuje zewnetrzny taras znajdujgcy sie na poziomie sali
konsumpcyjnej, ktéry jest potgczony poprzez schody terenowe z wewnetrznym patio
znajdujgcym sie na poziomie gtdwnego wejscia miedzy modutem wystawienniczym, a $ciang
wydzielajgcq dziedziniec wejsciowy do PPNT. Planowana w bistro dziatalnos¢
gastronomiczna polega na:

- dziatalnosci typu bar — bistro z positkami obiadowymi na gorgco w porze obiadowe;j,

- dziatalnosci baru kawowego i przekgskowego w pozostatym czasie

- dziatalnoéci polegajacej na organizacji i obstudze imprez integracyjnych dla Partnerow
PPNT i firm zewnetrznych,

- dzialalnosci obstugujgcej pod wzgledem gastronomicznym konferencje, seminaria i
roznorodne imprezy organizowane w Kompleksie Konferencyjno-Wystawienniczym.

Bistro jest obiektem przeznaczonym do dzierzawy przez profesjonalnego operatora
gastronomii realizujgcego zaktadany powyzej program funkcjonalny dla PPNT.

6.3.1. Pomieszczenia i powierzchnie uzytkowane wspdlnie przez Partnerow PPNT —
dostepne dla wszystkich Partheréow PPNT

Wspdlnie uzytkowane pomieszczenia i powierzchnie, z ktorych korzystajg wszyscy Partnerzy
PPNT i ich goscie w ramach umowy dzierzawy to znajdujace sie na poziomie parteru:

- komunikacja (przedsionki wejsciowe, hol recepcyjny, patio dla gosci, korytarze),

- pomieszczenia sanitarne (toalety ogdélnodostepne, w tym wezet sanitarny dla oséb
niepetnosprawnych).

6.3.2. Pomieszczenia i powierzchnie uzytkowane wspdlnie przez Partnerow PPNT —
dostepne dla Partherow PPNT w ramach modutu

Wspdlnie uzytkowane pomieszczenia i powierzchnie, z ktérych korzystajg Partnerzy PPNT w
obrebie modutu i ich goscie, w ramach umowy dzierzawy odpowiednio dla kazdego modutu:

Modut wzornictwa przemystowego C i prototypownia E

W zakresie wspdlnie uzytkowanych pomieszczen i powierzchni, z ktérych korzystajg
Partnerzy PPNT w obrebie modutu i ich goscie, modut wzornictwa przemystowego i modut
prototypowni sg ujete tacznie z uwagi na wspdlng komunikacje i zaplecza sanitarne oraz
socjalno - magazynowe.
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Partnerzy PPNT w ramach umow dzierzawy w module C i E korzystajg ze wspolnego
wejscia — recepciji, patio i holu z klatkg schodowg i windg towarowo — osobowg tgczacq
piwnice, parter i poziom platformy C.

W piwnicy modutu C znajdujg sie magazyny pozostajgce do dyspozycji Partnerow PPNT,
ktérzy dostawy do magazyndéw realizujg od zewnetrznego podjazdu zaopatrzeniowego
stuzgcego réwniez dostawom do bistro.

W zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci, dla Partnerébw PPNT udostepniony jest
zespot szatniowo - sanitarny umieszczony w piwnicy modutu C. Jest tam réwniez szatnia i
wezet sanitarny dla oséb niepelnosprawnych. Przewiduje sie, ze umowa dzierzawy
powierzchni i urzadzen w prototypowni obejmowacé bedzie korzystanie z szatni i sanitariatow.

Kazdy modut na poziomie parteru i na platformie:

- posiada osobne toalety dla kobiet i mezczyzn dla korzystania przez dzierzawcéw;

- patio integracyjno — rekreacyjne przeznaczone dla wszystkich Partnerow  PPNT,
umozliwiajgce spotkania, eksponowanie wykonanych projektéw, makiet i modeli, czy
prototypdw.

Dostep do poszczegdlnych pomieszczeh bedzie regulowata indywidualna umowa dzierzawy.

Modut F biotechnologii

Wspdlnie uzytkowane pomieszczenia i powierzchnie, z ktorych korzystajg Partnerzy PPNT w
obrebie modutu i ich goscie w ramach umowy dzierzawy to:

wspolne korytarze, patio integracyjno — rekreacyjne, toalety damskie i toalety meskie, toaleta
dla osoby niepetnosprawnej z natryskiem.

Modut G ochrony srodowiska

Wspdlnie uzytkowane pomieszczenia i powierzchnie, z ktorych korzystajg Partnerzy PPNT w
obrebie modutu i ich goscie w ramach umowy dzierzawy to:

wspolne korytarze, patio integracyjno — rekreacyjne, toalety damskie i toalety meskie.

Moduty informatyczne - platformy B, D, Fi G

Wspdlnie uzytkowane pomieszczenia i powierzchnie, z ktérych korzystajg Partnerzy PPNT w
obrebie modutu i ich goscie w ramach umowy dzierzawy to:

klatka schodowa, (wejscie do klatki schodowej moze by¢ swobodne lub odbywac¢ sie pod
kontrolg dostepu), korytarze, toalety damskie i toalety meskie, patio integracyjno —
rekreacyjne w module B (w modutach F i G patio znajduje sie na poziomie parteru).

6.3.3. Instalacje i urzadzenia state wspoélnie eksploatowane przez Partnerow PPNT

W ramach umowy dzierzawy Partnerzy PPNT eksploatujg instalacje i urzadzenia
przeznaczone do obstugi catego obiektu oraz przeznaczone wytgcznie dla eksploatacji i
uzytkowania przez Partnera PPNT. Instalacje i urzadzenia state wspdlnie eksploatowane
dziatajg w calym obiekcie lub w czesci jego pomieszczen i powierzchni wspdlnie
uzytkowanych przez Partneréw PPNT i ich gosci i obejmuja;

- instalacje wentylacyjno — grzewczg ogrzewajacg przestrzeh wolng znajdujgca sie miedzy
wydzielonymi lokalami, ponad nimi i stanowigca przestrzeh wspdlnej komunikac;ji,

- instalacje wodociggowo — kanalizacyjna,

- armature sanitarng i zlewozmywaki,

- winde towarowo — osobowa,

- urzadzenie do transportu os6b na wozkach inwalidzkich po schodach (Scalamobil),

- instalacje i sie¢ kanalizacji deszczowej

- instalacje elektryczng zasilania urzadzeh i oswietlenia obiektu,

- instalacje odgromowa,
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- instalacje lokalnej wielofunkcyjnej zintegrowanej sieci teletechnicznej (internetowa,
telefoniczna, alarmu, kontroli dostepu, p. pozarowa, telewizji przemystowej),
- instalacje o$wietlenia drog ewakuacyjnych.

Partnerzy PPNT bedg uzywali statego wyposazenia zgodnie z jego przeznaczeniem, a
usterki jego funkcjonowania bedg zgtaszali niezwtocznie do GCI.

Kiedy Partner PPNT zauwazy dziatania kogokolwiek polegajace na dewastacji instalacji,
urzadzen i sprzetu, powinien zareagowaé¢ w celu zaprzestania ich dewastacji i niezwlocznie
zgtosic ten fakt do GCI lub ochrony obiektu. Koszt zakupu urzadzen i ich napraw wptywa na
koszt eksploatacji przedmiotu dzierzawy.

6.3.4. Wspodlna obstuga i serwis eksploatacyjny dla Partnerow PPNT

Partnerzy PPNT w ramach umowy dzierzawy korzystaja z obstugi prowadzonej i
zapewnianej przez GCI dotyczacej instalacji i urzadzeh wspdlnie eksploatowanych w catym
obiekcie, nie mogg jednak wymaga¢ wykonywania przez wspoélng obstuge i serwis
eksploatacyjny innych czynnosci niz ujete w umowie dzierzawy. GCl moze zaoferowac
indywidualnie poszerzony zakres obstugi.

6.3.5. Wyposazenie ruchome w dyspozycji Partnerow PPNT

Do dyspozycji Partnerow PPNT zostanie przekazane nastepujace wyposazenie ruchome w
czedciach wspdlnych: fotele wypoczynkowe, stoliki, zielern w donicach.

Partnerzy PPNT bedg uzywali ruchomego wyposazenia zgodnie z jego przeznaczeniem, a
usterki jego funkcjonowania bedg zgtaszali niezwtocznie do GClobiektu.

Kiedy Partner PPNT zauwazy dziatania kogokolwiek polegajace na dewastacji instalacji,
urzadzen i sprzetu powinien zareagowa¢ w celu zaprzestania ich dewastacji i niezwtocznie
zgtosic¢ ten fakt do GCI lub ochrony obiektu. Koszt tych urzadzen i ich napraw nalezy do
kosztu eksploatacji przedmiotu dzierzawy.

6.4. Przedmiot dzierzawy do wylacznego uzytku Partnera PPNT

Podstawowg zasadq dzierzawy obowigzujgcg na terenie PPNT jest to, ze w ramach
przedmiotu dzierzawy pozostajgcego do wytgcznego uzytku Partnera PPNT wynajecie
obejmuje rowniez czesci uzytkowane wspolnie przez wszystkich Partnerow PPNT i
Partneréw PPNT poszczegolnych modutdéw. Nie mozna z obiektow PPNT wydzieli¢
catkowicie niezaleznego lokalu. Zawsze wspodlne pozostaje wejscie, komunikacja, instalacje,
czy wspolne korzystanie z pomieszczeh sanitarnych.

Podstawowg jednostkg bedaca przedmiotem dzierzawy jest wydzielony lokal jako
wydzielone, zamykane jedno pomieszczenie. Mozna je grupowa¢ w lokal skfadajacy sie z
wielu pomieszczen.

Réwnoczes$nie z wynajeciem pomieszczenia mozna wynajg¢ dodatkowe powierzchnie, z
ktorych moga korzystac inni Partnerzy PPNT np. w module prototypdw, czy biotechnologii i
ochrony $rodowiska, do dyspozycji w ramach zainstalowania tam specjalistycznych maszyn i
urzadzen. Przy wynajmowaniu tam poszczegdlnych stanowisk pracy obowigzuje zasada
wspoétdziatania i dobrego sasiedztwa, tak by wtasna dziatalno$¢ nie wptywata negatywnie na
prace innych.

W ramach modutu biotechnologii i ochrony $rodowiska do dyspozycji Partnerow PPNT sg
lokale skfadajace sie z kilku pomieszczen, ktére pozwalajg zachowacC aseptycznos¢ i
odpowiednia izolacje zwigzang z prowadzonymi tam procesami technologicznymi, oraz
mozliwos¢ dostepu do niektérych pomieszczeh bezposrednio z komunikacji ogolnej PPNT
(np. w celu dostarczania i odbioru prébek do badan).
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Zawarta umowa dzierzawy takiego stanowiska pracy bedzie zawiera¢ szczegdlne klauzule
dotyczace wspolnej pracy we wspolnym lokalu na wspolnych urzgdzeniach.

Ogdlne kryteria przydziatu powierzchni w halach tukowych:

1. Firmy z branz IT, ochrony $rodowiska i wzornictwa przemystowego (pomieszczenia
biurowe): maksymalnie 10 m? na jedng osobe zatrudniong w firmie i pracujaca na
miejscu

2. Firmy z branzy biotechnologii: maksymalnie 25 m? na jedng osobe zatrudniong w firmie i
pracujgcg ha miejscu

3. Dla dotychczasowych firm: terminowo$¢ w uiszczaniu opfat

4. Dla dotychczasowych firm: wyniki monitoringu i weryfikacji.

6.4.1. Wydzielony lokal — elementy budowlane przynalezne do lokalu

Lokal jest wydzielony wykonczonymi $cianami i sufitem. Ma, co najmniej, jedng pare drzwi
wejsciowych i okno doswietlajace wnetrze. Wykonane pokrycie podtogi lokalu zalezne jest od
rodzaju przewidywanej dziatalnosci — od posadzki cementowej, po podtoge wykonang z
desek.

Konstrukcja obiektu przewiduje nastepujgce obcigzenia posadzki:

Obcigzenie zmienne uzytkowe do 5,00 kN/m2

Obcigzenie zastepcze od scianek dziatowych do 0,50 kN/m2

Obcigzenie state sufitu do 0,60 kKN/m2

6.4.2. Wydzielony lokal - urzadzenia i wyposazenie stale

Lokal jest wyposazony w nastepujgce instalacje i urzadzenia:

- ogrzewanie powietrzne

- wentylacja wywiewna

- instalacja elektryczna — oswietlenie i gniazda (220-240V) zasilajgce o mocy gwarantowanej
250 kW nie wliczajgc w to oswietlenia

- instalacja i gniazdo telefoniczne

- instalacja i gniazdo sieci internetowe;j

- instalacja p. pozarowa

- instalacja alarmowa — dodatkowo do ustalenia z administracjg,

5.4.3. Wydzielony lokal - wyposazenie ruchome

Nie przewiduje sie standardowego wyposazenia statego w ramach wydzielonego lokalu jako
przedmiotu dzierzawy, za wyjatkiem sal konferencyjno — szkoleniowych. Natomiast
wyposazenie ruchome wymienione w instrukcji powyzej dotyczy pomieszczen
eksploatowanych wspdinie.

6.4.4. Wydzielone instalacje — miejsca podtaczen, liczniki mediéw

Energia elektryczna bedzie rozliczana indywidualnie na zasadach okreslonych w umowie
dzierzawy oraz z pomieszczen wspolnych w przeliczeniu na m.kw. dzierzawionej
powierzchni (korytarze, WC, wentylacja, itp.).

Ogrzewanie lokali rozliczne bedzie w przeliczeniu na m2 dzierzawionej powierzchni.

Zuzycie gazu w laboratoriach bedzie rozliczane indywidualnie na podstawie wskazan
podlicznika.

Odprowadzenie $ciekow biologicznych i chemicznych z pomieszczen laboratorium bedzie
rozliczane indywidualnie na zasadach okreslonych w umowie dzierzawy.

Korzystanie z linii telefonicznych gwarantujacych uzyskanie 1-4 numeréw na jedno
pomieszczenie bedzie regulowane zapisami w umowie.
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6.4.5. Zasady bezptatnego uzytkowania Internetu

Niedopuszczalne jest wykorzystywanie sieci PPNT do celéw komercyjnych. Partner PPNT
zamierzajacy wykorzystywac tgcze internetowe w celach komercyjnych obowigzany jest uzy-
skac, w uzgodnieniu z administratorem sieci PPNT, zupetnie oddzielne tacze.

Administrator sieci PPNT na pisemny wniosek przyznaje Partnerom PPNT pule pieciu adre-
séw publicznych IP i doprowadza sygnat do gniazdka w lokalu Partnera PPNT. Wewnetrzng
sie¢ komputerowg Partner PPNT wykonuje, a nastepnie administruje nig samodzielnie i na
swoj koszt.

Administrator sieci komputerowej PPNT moze czasowo odtgczyé catg sieé lokalng Partnera
PPNT, jesli w sieci sg prowadzone dziatania niezgodne z obowigzujacym prawem (np. udo-
stepnianie doébr chronionych prawem autorskim, hackerstwo, nielegalne wykorzystywanie
oprogramowania, itp.)

Szczegdbtowy regulamin Parkowej Sieci Komputerowej stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukgciji.

6.5. Adaptacja przedmiotu dzierzawy pod potrzeby indywidualne

Partner PPNT moze przystosowac¢ przedmiot dzierzawy pod potrzeby wiasne poprzez
zmiane elementéw budowlanych i instalacji znajdujacych sie wewnatrz lokalu, ale w taki
sposob, aby nie naruszy¢ eksploatowanej wspodlnie z innymi Partnerami PPNT instalacji i
urzadzen, oraz powierzchni i pomieszczen wspélnych.

Partner PPNT przed przystgpieniem do adaptacji poinformuje pisemnie GCl o zamiarze
wykonania adaptacji przedmiotu dzierzawy.

6.5.1. Projekt, jego zatwierdzenie i nadzér nad robotami

Przed przystgpieniem do robét adaptacyjnych Partner PPNT wykonuje projekt adaptacii, a
GCI udostepnia Partnerowi PPNT dane inwentaryzacyjne obiektu w zakresie budowlano -
instalacyjnym i przekazuje wymagania, jakie projekt musi spetnic.

Przygotowanie Projektu w dwdch etapach:

- etap pierwszy — projekt koncepcyjny do przeprowadzenia wstepnych uzgodnien i korekt,

- etap drugi — projekt budowlano-wykonawczy zawierajacy szczegdtowy zakres rysunkowy i
opisowy oraz harmonogram robaot.

Przyjmuje sie nastepujgcy harmonogram prac projektowych:

- data rozpoczecia prac wg odrebnego pisma

- przygotowanie projektu koncepcyjnego — do 2 tygodni

- akceptacja i uwagi do projektu wniesione przez GCI — do 3 dni

- przygotowanie projektu budowlano-wykonawczego — do 3 tygodni

- akceptacja projektu budowlano-wykonawczego przez GCI — do 3 dni

Projekt budowlano-wykonawczy musi otrzymacé pisemna zgode GCI przed przystapieniem do
pierwszych robot zwigzanych z realizacjg projektu. GCl ma prawo do wprowadzania zmian
na kazdym etapie realizacji projektu. Wszelkie koszty zwigzane z projektem koncepcyjnym i
budowlano-wykonawczym ponosi Partner PPNT. W przypadku gdyby =zakres prac
adaptacyjnych wymagat uzyskania pozwolenia na budowe, Partner PPNT pokrywa wszelkie
koszty wykonania projektu i wymaganych uzgodnieh, a takze ubiega sie o wydanie
pozwolenia na budowe w Urzedzie Miasta Gdyni za pisemng zgodg GCI.

Nadzoér nad robotami prowadzi¢ bedzie inspektor nadzoru dziatajacy z ramienia GCI, ale
optacany przez Partnera PPNT. W szczegdlnych przypadkach GCl moze przeja¢ na siebie
czesc lub catos¢ kosztow adaptacji przedmiotu dzierzawy.
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6.5.2. Roboty budowlane

Partner PPNT zobowigzany jest do przestrzegania ustaleh wykonania adaptacji zapisanych
w odrebnym piSmie, a szczegolnie do przestrzegania harmonogramu robét.

Roboty budowlane rozpocznie w terminie gwarantujgcym terminowe zakonhczenie prac.
Harmonogram roboét bedzie zaakceptowany na pismie przez GCIl. Terminy rozpoczecia i
zakonczenia robot beda uzgodnione z zarzgdcg PPNT, ktéra wprowadzi niezbedne korekty
zwigzane z eksploatacjg obiektéw PPNT przez pozostatych Partneréw PPNT.

Wszelkie materialy budowlano — instalacyjne uzyte do adaptacji muszg by¢é na pismie
zaakceptowane przez GCI po uprzednim przedstawieniu ich kart katalogowych w przypadku
urzadzen i probek materiatowych i kolorystycznych. Partner PPNT przedstawi swiadectwa,
atesty i certyfikaty na uzyte materiaty i urzadzenia przed ich zastosowaniem na budowie.

Partnerzy PPNT przyjmujg odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody na mieniu GCI| wyrzadzone
przez siebie, swoich wykonawcow i pracownikéw. W przypadku wystapienia szkody Partner
PPNT jest zobowigzany do zwrotu kosztow wszystkich przeprowadzonych w zwigzku z tym
napraw, jak réwniez do wniesienia dodatkowej optaty w wysokosci 15 % kosztu napraw z
tytutu rozliczenia za koordynacje prac naprawczych przez GCI.

Konstrukcja

Roboty budowlane-adaptacyjne nie moga naruszy¢ istniejacej konstrukcji obiektu, a zakres
adaptacji musi uwzglednia¢ istniejgce w obiekcie warunki statyczno — wytrzymatosciowe.
Ewentualna ingerencja w konstrukcje obiektu wymaga wykonania projektu architektoniczno —
budowlanego i uzyskania pozwolenia na budowe.

Sciany dziatowe

Przewiduje sie zastosowanie technologii scian dziatowych w lekkiej konstrukcji szkieletu
drewnianego lub z profili stalowych pokrytych piytami gipsowo - kartonowymi z
wypetnieniem wetng mineralna.

Nalezy przestrzegaé¢ odpowiedniej odpornosci przeciw pozarowej $cian z uwagi na podziat
parku na strefy p. pozarowe. Sciany peinig role izolacji akustycznej miedzy Partnerami
PPNT. Partner PPNT moze wzmocni¢ konstrukcje takiej sciany w stosunku do wykonane;j
pierwotnie, ale nie zmieniajgc jej pierwotnego wygladu od strony wspdlnej lub innego
dzierzawcy. W $cianach dziatowych zostang zamontowane drzwi i okna tego samego
producenta i 0 wygladzie takim, jakie zastosowano w catym obiekcie.

Wykonczenie

Sposdb wykonczenia adaptowanego lokalu nie moze by¢ wykonany w nizszym standardzie
niz znajdowat sie lokal przed adaptacja.

Przez caty okres prowadzenia prac wykonczeniowych dzierzawca zapewni dostep do lokalu i
instalacji znajdujacych sie w obszarze wynajmowanego lokalu.

Jezeli Partner PPNT wykonuje roboty niezgodnie z zatwierdzonym projektem GCl moze
zazgdac¢ na pismie natychmiastowego wykonania poprawek lub zleci¢ ich wykonanie na
koszt Partnera PPNT.

Partner PPNT odpowiedzialny jest za ochrone wynajmowanego lokalu od chwili przekazania
mu przedmiotu dzierzawy i odpowiada za szkody i straty materiatow i sprzetu.

Dostawa materiatdbw oraz ich magazynowanie musi byC uzgodnione z zarzadcg obiektu i
wykazane w harmonogramie robdét.

5.5.3. Roboty instalacyjne
Wykonanie nowych instalacji w lokalu musi uwzglednia¢ warunki przytagczenia lokalu do sieci

i instalacji wewnatrz obiektu Parku. Jezeli Partner PPNT bedzie wymagat instalacji nie
przewidywanych w obiekcie w zakresie wydajnosci dziatania i zapotrzebowania na energie,
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przedstawi odpowiednig propozycje rozwigzania projektowego do akceptacji administracji
PPNT. Zaprojektowanie i wykonanie roboét instalacyjnych powinno uwzgledniaé system ich
dziatania — funkcjonowania w catym obiekcie, dotyczy to zwilaszcza ogrzewania
powietrznego i wentylacji mechaniczne;.

Zapewnienie zasilania Partnera PPNT dwoma niezaleznymi wewnetrznymi liniami
zasilajgcymi jest mozliwe tylko za zgodg administracji PPNT oraz pod warunkiem pokrycia
kosztow zasilania rezerwowego. Partner PPNT na wtasny koszt wykonuje wszelkie roboty
instalacyjne w obrebie wynajmowanego lokalu. Nie moze nimi przerwac¢ funkcjonowania
instalacji biegnacych przez lokal, a stuzgcych innym Partnerom PPNT lub catemu obiektowi.

Roboty instalacyjne nie moga powodowa¢ przerw w dostawie energii elektrycznej,
ogrzewania, wentylacji i funkcjonowania linii telefonicznych, tgczy internetowych i innych
eksploatowanych przez pozostatych Partnerow PPNT. Terminy prob technicznych i
podtagczen muszg by¢ uzgodnione na piSmie z wyprzedzeniem 7 dni z zarzadcg PPNT.

5.5.4. Urzadzenia i wyposazenie stale

Przewiduje sie mozliwos¢ zainstalowania roznorodnych urzadzen pod warunkiem
zbilansowania ich mocy w ramach przydzialu do lokalu. Stosowanie w instalacji Partnera
PPNT urzadzen UPS jest dopuszczalne jedynie pod warunkiem zapewnienia odpowiedniej
wentylacji i klimatyzacji dla potrzeb tych urzadzen.

Zainstalowane urzadzenia nie mogg powodowac zaktdcenia w eksploatacji lokali sgsiednich,
a zwlaszcza przez nadmierny hatas, drgania, czy wydzielanie odoru. Instalacja urzadzenia
musi mie¢ aprobate sanepid, bhp i strazy pozarnej. W przypadku wystgpienia zagrozenia
pozarowego, Partner PPNT na wiasny koszt wykona dodatkowe zabezpieczenie p.
pozarowe i odpowiedni system sygnalizacji pozaru. Instalowanie urzadzen i wyposazenia
statego wymagajgcego zastosowania tryskaczy jest wykluczone.

6.5.5. Wyposazenie ruchome

Partner PPNT moze wyposazy¢ lokal w potrzebne mu sprzety i urzadzenia ruchome zgodnie
z wtasnymi potrzebami bez specjalnych wymagan ze strony GCI.

6.5.6. Przekazanie do uzytkowania

Po adaptacji Partner PPNT jest zobowigzany do uzyskania pozwolenia na uzytkowanie
przedmiotu dzierzawy. Na co najmniej 2 tygodnie przed terminem odbioru prac Partner
PPNT powiadomi GCI o dacie odbioru ukohczonych prac.

Partner PPNT jest zobowigzany do sporzadzenia inwentaryzacji i projektu powykonawczego
przedmiotu dzierzawy i przekazania tej dokumentacji GClw terminie 3 tygodni (21 dni) od
dnia odbioru lokalu.

6.6. Czas uzytkowania, dostep do lokalu

Partner PPNT ma prawo do korzystania z lokalu przez 24 godziny na dobe we wszystkie dni
roku. Okres uzytkowania lokalu lub innego przedmiotu dzierzawy okreslony jest w umowie
dzierzawy.

Do obiektéw PPNT istnieje swobodny dostep gosci. Partner PPNT zasadniczo sam okresla
sposob dostepu do wynajmowanego lokalu z tym, ze z chwilg wprowadzenia elektronicznej
kontroli dostepu kazdy gos¢ wizytujacy musi by¢ wprowadzony przez pracownika Partnera
PPNT.

Jest to wazny system bezpieczenstwa w odniesieniu do firm innowacyjno — wdrozeniowych,
jakie zostajg Partnerami PPNT. System ten obowigzuje dla firm wydzierzawiajgcych lokale
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na platformach dostepnych z klatki schodowej. Natomiast dostep do modutu wzornictwa
przemystowego, hali prototypdéw i zespotu sal konferencyjnych jest swobodniejszy.

Ze wzgledow bezpieczenhstwa do budynkéw w Parku swobodny dostep dla Partnerow PPNT
oraz ich gosci odbywa sie w godzinach:
- Hala tukowa:
- od poniedziatku do pigtku 6% — 18%
- w pozostatych godzinach i dniach wejscie i wyjscie z budynku wytgcznie przez
wejscie gtébwne znajdujgce sie przy recepciji;
- Budynek Biurowy:
- od poniedziatku do pigtku 6% — 21%
- w pozostatych godzinach i dniach wejscie i wyjscie z budynku w porozumieniu z
ochrong obiektu.

6.7. Utrzymanie przedmiotu dzierzawy

Partner PPNT zobowigzuje sie do utrzymania przedmiotu dzierzawy w nalezytym stanie,
porzadku i czystosci zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach bhp, sanepid
i p. pozarowymi.

W przypadku, gdy czes¢ przedmiotu dzierzawy dostepna lub widoczna dla innych Partneréw
PPNT, ich gosci i klientow znajdzie sie w stanie mogacym narazi¢ ogolny wizerunek PPNT
na uszczerbek, GCIl upowazniony jest do wykonania napraw, robo6t konserwacyjnych i
porzadkowych na koszt Partnera PPNT.

Sprzatanie oraz konserwacja wewnetrznych i zewnetrznych czesci przedmiotu dzierzawy
winna odbywac¢ sie poza godzinami najczestszych odwiedzin gosci i normalnej pracy firm.
GCI sprzata wspolnie uzytkowane przez Partneréw PPNT powierzchnie i pomieszczenia,
decyzja co do sposobu utrzymania porzadku wewnatrz lokali nalezy do Partneréw PPNT.

Niedozwolone jest pozostawianie przez Partnera PPNT jakichkolwiek przedmiotéw na
powierzchniach wspodlnych. Jezeli jednak wystgpi taka koniecznos$¢, przed wystawieniem
przedmiotu nalezy uzyska¢ zgode GCI.

6.8. Bezpieczenstwo - higiena

Partner PPNT zobowigzuje sie przestrzegaé zasad bezpieczenstwa i higieny podczas
eksploatacji obiektu.

Przechowywanie w obiekcie przedmiotéw i substancji niebezpiecznych, niehigienicznych,
wydzielajgcych nieprzyjemne zapachy, draznigcych lub tatwopalnych bez wiasciwego ich
zabezpieczenia jest zabronione. Dotyczy to réwniez innych substancji i materiatow
zabronionych przez obowigzujgce prawo lub wyszczegdlnionych w polisie ubezpieczeniowe;j.

Sktadowanie w obiekcie przedmiotéw, ktorych waga przekracza dopuszczalne obcigzenia
konstrukcji obiektu jest zabronione chyba, ze uzyska na to pisemng zgode projektanta lub
osoby uprawnionej do wystawienia ekspertyzy. Uzyskanie pisemnej zgody projektanta lub
ekspertyzy Partner PPNT wykonuje na wtasny koszt.

Zabrania sie wprowadzania do instalacji dodatkowych przedmiotéw i urzadzehn mogacych
zaktocic prawidtowe ich funkcjonowanie, zabrania sie korzystania z indywidualnych
grzejnikow.

Nie mozna zastawia¢ i blokowa¢ drog i wyjs¢ ewakuacyjnych. Stanowiska ze sprzetem
przeciwpozarowym powinny by¢ widoczne i tatwo dostepne. Wszelka interwencja stuzb
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spowodowana naruszeniem tych zasad przez Partnera PPNT w obrebie przedmiotu
dzierzawy odbywa sie na koszt Partnera PPNT.

Instalowanie przez Partnera PPNT indywidualnego systemu alarmu przeciwwtamaniowego
nie moze uruchamia¢ alarmoéw zainstalowanych przez innych Partneréw PPNT, oraz
powinno by¢ przeprowadzone w taki sposob, aby nie nastepowato fatszywe, samoczynne
wiaczanie sie alarmu. Nieprzestrzeganie tego warunku upowaznia GCI do zgdania, aby
Partner PPNT swdj system usunat albo naprawit, albo skorzystat z systemu oferowanego w
ramach zintegrowanego monitorowania PPNT.

Partner PPNT zobowigzany jest do umieszczania odpadkéw w miejscach wskazanych przez
GCI i prowadzenie ich segregacji zgodnie z wytycznymi na odpadki organiczne, plastik,
szkto, papier i metal. W pomieszczeniu — komorze na $mieci GCl zapewni odpowiednie
pojemniki w celu wywozu posegregowanych $mieci. Wylewanie ptynéw do pojemnikéw na
odpadki jest zabronione, a jezeli sg to odpady ptynne z dziatalno$ci Partnera PPNT,
powinien on zapewni¢ ich usuwanie z terenu PPNT w specjalnych pojemnikach
przeznaczonych do tego celu.

Partner PPNT zajmujacy sie zywnoscig i jej przetwarzaniem podejmie odpowiednie kroki
zapobiegajace rozprzestrzenianiu sie owadéw, insektéw i gryzoni.

W budynkach PPNT obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i uzywania otwartego
ognia. Wszystkie pomieszczenia objete sg systemem monitorowania p.pozarowego o
automatycznym powiadamianiu Strazy Pozarnej. Uruchomienie alarmu pozarowego na
skutek niewlasciwych dziatan Partnera PPNT spowoduje obcigzenie go kosztami interwencji
Strazy Pozarnej.

6.9. Zachowanie spokoju i dobrego sasiedztwa

Partner PPNT nie moze zakiocac spokoju innym uzytkownikom obiektu.

Nie wolno uzywac sprzetu audio — wizualnego w sposob, ktory zaktécatby ogolng atmosfere
w obiekcie. Dzwiek emitowany przez urzadzenia radiowe, TV i réznorodne odtwarzacze
powinien by¢ styszalny tylko w przedmiocie dzierzawy.

Partner PPNT nie moze bez zgody GClinstalowac zadnych anten.

Zabronione jest wprowadzanie i przetrzymywanie zwierzat na terenie obiekéwt. Wyjatkiem
sg mate zwierzeta domowe prowadzone na smyczy lub przechowywane w klatkach. Partner
PPNT odpowiada za szkody wyrzadzone przez wprowadzone przez siebie zwierzeta.

W przypadku pojawienia sie na terenie PPNT osob, ktére ze wzgledu na swoj stan (odurzone
alkoholem, narkotykami) i przez zachowanie powodujg lub mogg spowodowaé zaktdcenie
spokoju na terenie obiektu, Partnerzy PPNT niezwiocznie powiadomig o tym GCI lub
ochrone obiektu..

6.10. Dostawy, zaopatrzenie i usuwanie $Smieci

Zaopatrzenie firm w réznorodne materiaty niezbedne w dziatalnosci odbywaé sie bedzie w
miejscach wskazanych przez GCI.

Partner PPNT zapewni odpowiednig liczbe personelu w celu sprawnego przetransportowania
dostarczanych materiatow do lokalu Partnera PPNT, tak by nie blokowac miejsca dostaw.
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Miejsca, w ktérych odbyta sie dostawa powinno byé niezwiocznie uprzatniete. Wystawianie
dostaw materiatdw poza przedmiot dzierzawy na powierzchni wspdlnej dozwolone jest w
szczegolnych przypadkach kazdorazowo za zgodg GCI.

GCl zapewni odpowiedni wywéz $mieci ze wspoélnego pomieszczenia na $mieci. W
przypadku wyjatkowego powstania duzej ilosci odpadow i koniecznosci ich usuniecia z lokalu
do komory $mieciowej, Partner PPNT powiadomi o tym GCI w celu zabezpieczenia
szybkiego ich wywozu bez zbednego nagromadzenia w komorze.

6.11. Miejsca parkingowe

Partnerom PPNT nie przystuguje specjalnie wydzielona ilos¢ miejsc parkingowych dla
samochodow osobowych i ich gosci. Parkuje sie na miejscach wolnych.

Na wyznaczonych miejscach mogg parkowa¢ samochody osobowe i mate samochody
dostawcze, gabarytami odpowiadajagce samochodom osobowym. Samochody ciezarowe i
autobusy moga incydentalnie parkowa¢ wzdtuz ulicy Redtowskiej na wysokosci modutu
wystawienniczego. Parkowanie samochoddw nie moze blokowac placu dostaw do magazynu
na eksponaty wystawowe, wjazdu do prototypowani oraz wjazdu do piwnicy pod modutem C.

W przypadku pojazdéw nieprawidtowo zaparkowanych, GCI poinformuje o tym fakcie Straz
Miejska.

Przewiduje sie mozliwos¢ okazjonalnego parkowania samochodéw VIP na placu przed
wejsciem do PPNT i do modutu wystawienniczego.

6.12. Zmiana zagospodarowania, urzadzenia i instalacji przedmiotu dzierzawy

Zmiana sposobu zagospodarowania i urzadzenia przedmiotu dzierzawy wynikajaca ze
zmiany profilu dziatalnosci firmy jest mozliwa wylgcznie na podstawie pisemnej zgody GCI.

Zmiana instalacji wewnetrznych ingerujagca we wspdélny system moze by¢ dokonana na
podstawie zgody GCI i w sposéb uzgodniony.

Daleko idgce zmiany zagospodarowania, urzgdzenia i instalacji przedmiotu dzierzawy
wymagajg zastosowania procedury opisanej dla czynnosci adaptaciji lokalu pod indywidualne
potrzeby Partnera PPNT.

6.13. Opuszczenie przedmiotu dzierzawy
Opuszczenie przedmiotu dzierzawy, termin i sposéb - reguluje umowa dzierzawy.

Partner PPNT pozostawia lokal w stanie, jakim go zastat w chwili wynajmowania,
przeprowadza stosowng renowacje scian, okien, drzwi, podiogi oraz innych elementéw
budowlanych bedacych na wyposazeniu lokalu. Jezeli GCI stwierdzi znaczace zuzycie lub
dewastacje przedmiotu dzierzawy nakaze jego remont wykonany srodkami Partnera PPNT
lub GCI na koszt Partnera PPNT.

Jezeli Partner PPNT podniost standard przedmiotu dzierzawy nie przystugujg mu zwroty
poniesionych naktadéw.

Jezeli Partner PPNT dokonat znacznych zmian w lokalu poprzez jego adaptacje, pozostawia
lokal w stanie pierwotnym przywracajac mu poprzednig forme lub na podstawie uzgodnien z
zarzadcg opuszcza go pozostawiajgc wykonanie przywrécenia do stanu pierwotnego GCl,
ktéra wykonuje roboty na koszt Partnera PPNT. GClI moze odstgpi¢ od wymagan
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przywrécenia stanu pierwotnego, gdy znajdzie nastepnego Partnera PPNT, ktory przejmie
zaadaptowany lokal, lub gdy adaptacja podnosi standard obiektu i nie bedzie problemow z
jego wynajeciem w przysztosci.
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7. Partnerstwo B1

7.1. Procedura aplikowania i realizacji projektu w e-Parku (tzw. procedura e-
Parkowa — schemat 3)

Kroki postepowania:

Uzyskanie kompletu informacji w Biurze PPNT lub na stronie www.ppnt.gdynia.pl.
Pobranie formularza aplikacyjnego zgtoszenia projektu.

Ztozenie wypetnionego formularza.

Uzyskanie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT.

Podpisanie umowy.

Realizacja zgtoszonego projektu i uzyskanie statusu Partnera PPNT.

oo wWN =

Do e-Parku mogg przystgpi¢ firmy o charakterze innowacyjno-wdrozeniowym z
nastepujacych branz:
-7

- wzornictwo przemystowe

- biotechnologia oraz dziedziny pokrewne

- ochrona $rodowiska

- multimedia.

W szczegolnych przypadkach istnieje mozliwos¢ przystapienia do e-Parku firm dziatajgcych
w pozostatych branzach.

Firma aplikujagca do e-Parku jest oceniana w trybie przyspieszonym przez trzyosobowy
zespot ekspertow (przedstawicieli Rady Naukowej PPNT).

Status firmy e-Parkowej trwa 3 lata.
7.2. Procedura weryfikacji i monitoringu Partneréw typu B1

Procedura monitoringu oraz weryfikacji jest dwustopniowa (etap | to monitoring projektu, etap
Il to proces weryfikacji). Monitoringowi i weryfikacji u Partnera typu B1 podlega stopien reali-
zacji planowanych w ramach e-Parku dziatah.

Etap | - PROCEDURA MONITORINGU

Pod koniec okresu partnerstwa stopien realizacji stopien realizacji planowanych w ramach
ePPNT dziatan podlega ocenie - monitoringowi. Partner wypetnia odpowiednie pola w For-
mularzu Monitoringu (dokument do pobrania w Biurze PPNT). Na podstawie uzyskanych in-
formacji GCI dokonuje oceny.

Monitoring przeprowadzany jest przez GCl w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

KRYTERIA OCENY PLANOWANYCH W RAMACH ePPNT DZIALAN
Stopien planowanych w ramach ePPNT dziatan ocenia sie w skali od bardzo dobrej do nie-
dostateczne;.
Ocena bardzo dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem.
- Partner aktywny w srodowisku PPNT.
Ocena dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem. Dopuszczalne niewielkie odstep-
stwa od planu, partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystagpienia.
- Przecietna aktywnos¢ w srodowisku PPNT.
Ocena dostateczna:
- Projekt realizowane niezgodnie z harmonogramem. Znaczace odstepstwa od planu,
partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystagpienia.
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- Staba aktywnos¢ w srodowisku PPNT

Ocena niedostateczna:
- Brak realizacji projektu, badz realizacja niezgodnie z harmonogramem.
- Bardzo staba aktywnos¢ w $rodowisku PPNT

Etap Il - PROCES WERYFIKACJI

Rozrozniamy weryfikacje Srodokresowg i koncowag. Dokumentem, na podstawie ktorego
przeprowadzany jest proces weryfikacji (zarowno koncowej jak i srédokresowej) jest Formu-
larz Monitoringu.

WERYFIKACJI KONCOWEJ dokonuje Rada Naukowa na podstawie wyniku monitoringu
(Formularz Monitoringu) oraz rekomendacji GCI.

Wskazana przez GCl firma moze réwniez podlega¢ WERYFIKACJOM SRODOKRESO-
WYM. Przeprowadzane sg na wniosek GCI| w trakcie przynaleznosci Partnera do ePPNT.
Weryfikacji srodokresowej dokonujg pracownicy GCI przy udziale jednego do dwdch przed-
stawicieli Rady Naukowe;.

Partnerzy typu B1 podlegaja:

- monitoringowi.

Procedura monitoringu przeprowadzana jest przed uptywem 2 lat przynaleznoéci do e-Parku.
Ocenie podlega stopien realizacji planowanych w ramach e-Parku dziatan.

- weryfikacji koncowej oraz weryfikacjom srédokresowym - na wniosek GCI

Partner typu B1 w przypadku dostepnej powierzchni biurowej w PPNT ma mozliwos¢ przej-
Scia z e-Parku do Parku. W tym celu przygotowuje Formularz aplikacyjny do Parku, podlega-
jacy ocenie Rady Naukowej. Partner zmienia status w strukturze PPNT w przypadku pozy-
tywnej weryfikacji formularza. Umowa w ramach Parku zostaje zawarta na okres 3 lat.

7.3. Oplaty obowiazujace Partnerow typu B1
Umowa o wspétpracy w ramach e-Parku podpisywana jest na 3 lata.
a) Optata cztonkowska.

b) Zarzadzanie merytoryczne:

o Recepcja (sekretariat, fax, bindownica), ksero, ustugi pocztowe (punkt nadawczy i
odbiorczy),

¢ strona www.ppnt.gdynia.pl - informacja i promocja,

e wspodlne materiaty informacyjno-promocyjne PPNT (katalogi, teczki, ulotki, itp.),

o Science&Business Center - doradztwo, posrednictwo (negocjowanie i proponowanie
najlepszych ofert dla firm PPNT), spotkania integracyjne, szkolenia,

e Kompleks Konferencyjno-Wystawienniczy — w petni wyposazone sale konferencyjne i
Galeria PPNT; aktualny cennik, regulamin, kalendarz rezerwacji oraz formularz
rezerwacji on-line sg dostepne na stronie www.konferencje.gdynia.pl.

7.4. Prawa i obowiazki Partneréw typu B1

Prawal/przywileje:
e Przestrzen PPNT
- adres pocztowy PPNT jako adres korespondencyjny firmy
- korzystanie z ustug Recepcji i Biura (l): dostepna skrzynka pocztowa
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- korzystanie z ustug Recepciji i Biura (ll): przyjmowanie przesytek dla firmy pod wa-
runkiem otrzymania oswiadczenia zezwalajgcego na odbiér poczty

- dostep do matych sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych (5h miesiecznie)

- dostep do laboratorium biotechnologii i ochrony Srodowiska (preferencyjne stawki)

-dostep do wspdlnych przestrzeni, w ktérych jest bezprzewodowy Internet i warunki
na spotkanie z gos¢mi (zaaranzowane strefy spotkan)

- umieszczenie informacji o firmie na stronie PPNT oraz w katalogach i ulotkach -
promocja

- korzystanie z logo PPNT

-newsletter PPNT

- dostep do informacji na portalu internetowym dla Partnerow PPNT

-korzysci z sieci EOS- European Office Services — sie¢ umozliwia korzystanie ze
wsparcia biurowego w catej Europie, zapewnionego przez zrzeszonych Partneréw
przez 3 dni za darmo.

e Wsparcie merytoryczne

-5 h doradztwa (w ciggu 1 roku)

- mozliwos¢ udziatu w szkoleniach i konferencjach organizowanych przez PPNT

- nauka/konwersacje jezyka angielskiego

-pomoc w poszukiwaniu partneréw krajowych i miedzynarodowych

-wsparcie Regionalnego Osrodka Informacji Patentowej- konsultacje na miejscu w
PPNT

Obowiazki:

e przestrzeganie zasad umowy

e poddawanie realizowanych dziatan w ramach wspétpracy weryfikacji przeprowa-
dzanej przez pracownikéw GCI oraz cztonkéw Rady Naukowej PPNT

e umieszczenie informacji o PPNT na stronie firmy i materiatach reklamowych firmy
oraz przy okazji wywiaddéw, notek prasowych itp.

e aktywny udziat w zyciu PPNT: organizacja wspolnych przedsiewzie¢, imprez, inicja-
tyw, udziat w projektach, szkoleniach, video-konferencjach; otwartosé na gosci wi-
zytujgcych PPNT

¢ przekazywanie GCI na biezgco aktualnych informacji o swoich sukcesach, aktuali-
zacja danych o firmie (adresy mailowe, numery telefonéw, itp.)

Partner PPNT nie moze przenies¢ prawa z umowy zawartej z GCI na inny podmiot.

Zmiany organizacyjno-prawne powodujgce powstanie nowego podmiotu prawnego lub przy-
stgpienie Partnera PPNT do istniejgcego podmiotu powodujg koniecznosé uzyskania pozy-
tywnej opinii Rady Naukowej PPNT w zakresie kontynuacji zatwierdzonego projektu przez
podmiot niebedacy dotychczas Partnerem PPNT.

Nie wymaga sie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT w razie:

e Smierci Partnera PPNT, jezeli na jego miejsce wstepuje spadkobierca, w tym réow-
niez osoby fizycznej bedacej wspdinikiem spotki jawnej, partnerskiej lub komandy-
towe;j,

e potagczenia, podziatu lub przeksztatcenia Partnera PPNT zgodnie z odrebnymi prze-
pisami.
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8. Partnerstwo B2

8.1. Procedura aplikowania i realizacji projektu w elnkubatorze (tzw. procedura
e-Inkubatorowa — schemat 4)

Kroki postepowania:

Uzyskanie kompletu informacji w Biurze PPNT lub na stronie www.ppnt.gdynia.pl.
Pobranie formularza aplikacyjnego zgtoszenia projektu.

Ztozenie wypetnionego formularza.

Uzyskanie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT.

Podpisanie umowy.

Realizacja zgtoszonego projektu i uzyskanie statusu Partnera PPNT.

OO wWN =

Do e-Inkubatora PPNT mogg aplikowaé:

- firmy nowo zatozone lub prowadzace dziatalno$é nie dtuzej niz jeden rok

- podmioty, ktére nie majg zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem
zarejestrowania firmy w okresie 6 m-cy od daty podpisania umowy o wspotpracy.

Do e-Inkubatora PPNT moga przystapi¢ firmy o charakterze innowacyjnym ze wszystkich
branz.

Projekt aplikujgcy do e-Inkubatora PPNT jest oceniany w trybie przyspieszonym przez
trzyosobowy zespot ekspertow (przedstawicieli Rady Naukowej PPNT).

Status firmy e-Inkubatorowej trwa 2 lata.
8.2. Procedura weryfikacji i monitoringu Partneréw typu B2

Procedura monitoringu oraz weryfikacji jest dwustopniowa (etap | to monitoring projektu, etap
Il to proces weryfikacji). W przypadku Partneréw typu B2 ocenie podlega stopien realizacji
ztozonego do ePPNT projektu.

Etap | - PROCEDURA MONITORINGU

Pod koniec okresu partnerstwa stopien realizacji projektu ztozonego do ePPNT podlega
ocenie - monitoringowi. Partner wypetnia odpowiednie pola w Formularzu Monitoringu (do-
kument do pobrania w Biurze PPNT). Na podstawie uzyskanych informacji GCI dokonuje
oceny. Monitoring przeprowadzany jest przez GCl w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

KRYTERIA OCENY PROJEKTU

Stopien realizacji projektu ocenia sie w skali od bardzo dobrej do niedostateczne;.

Ocena bardzo dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikow zgodny z planowanym lub wyzszy.
- Partner aktywny w srodowisku PPNT.

Ocena dobra:
- Projekt zrealizowane zgodnie z harmonogramem. Dopuszczalne niewielkie odstep-
stwa od planu, partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystagpienia.
- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikéw nizszy niz planowany. (Réznica w pla-
nowanym i osiggnietym wzroscie zatrudnienia nieznaczna, partner potrafi podaé
istotne przyczyny jej wystgpienia)
- Przecietna aktywnos¢ w srodowisku PPNT.

Ocena dostateczna:
- Projekt realizowane niezgodnie z harmonogramem. Znaczace odstepstwa od planu,
partner potrafi wyjasni¢ powdd ich wystapienia.
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- Poziom wzrostu zatrudnienia pracownikéw duzo nizszy niz planowany. Firma nie
jest w stanie podac istotnych przyczyn zaistniatej réznicy.
- Staba aktywnos$¢ w srodowisku PPNT
Ocena niedostateczna:
- Brak realizacji projektu, badz realizacja niezgodnie z harmonogramem.
- Brak planowanych zmian w zatrudnieniu pracownikéw
- Bardzo staba aktywnos¢ w Srodowisku PPNT

Etap Il - PROCES WERYFIKACJI

Rozrézniamy weryfikacje srédokresowg i koncowg. Dokumentem, na podstawie ktérego
przeprowadzany jest proces weryfikacji (zarowno koncowej jak i srédokresowej) jest Formu-
larz Monitoringu.

WERYFIKACJI KONCOWEJ dokonuje Rada Naukowa na podstawie wyniku monitoringu
(Formularz Monitoringu) oraz rekomendacji GCI.

Wskazana przez GCIl firma moze réwniez podlega¢ WERYFIKACJOM SRODOKRESO-
WYM. Przeprowadzane sg na wniosek GCIl w trakcie przynaleznosci Partnera do ePPNT.
Weryfikacji srodokresowej dokonujg pracownicy GCI przy udziale jednego do dwdch przed-
stawicieli Rady Naukowe;.

Partnerzy typu B2 podlegaja:

- monitoringowi.

Procedura monitoringu przeprowadzana jest przed uptywem 2 lat przynaleznosci do e-
Inkubatora. Ocenie podlega stopien realizacji zZtozonego do e-Inkubatora projektu.

- weryfikacji koncowej oraz weryfikacjom srodokresowym - na wniosek GCI.

Partner typu B2 w przypadku dostepnej powierzchni biurowej w PPNT ma mozliwos¢ przej-
Scia z e-Inkubatora do Inkubatora. W tym celu umowa w ramach e-Inkubatora podlega roz-
wigzaniu. Na podstawie ztozonego Formularza aplikacyjnego do e-Inkubatora zostaje podpi-
sana nowa umowa w ramach Inkubatora, ktéra zostaje zawarta na okres jaki pozostat do za-
konczenia rozwigzanej umowy w ramach e-Inkubatora.

Partner typu B2 po zakonczeniu przynaleznosci do e-Inkubatora ma mozliwosé pozostania w
PPNT. W tym celu przygotowuje Formularz aplikacyjny do e-Parku lub Formularz aplikacyjny
do Parku (w przypadku dostepnej powierzchni biurowej). Partner pozostaje w strukturze
PPNT w przypadku pozytywnej weryfikacji formularza.

8.3. Optaty obowiazujace Partneréw typu B2
Umowa o wspétpracy w ramach e-Inkubatora podpisywana jest na 2 lata.
a) Optata cztonkowska.

b) Zarzadzanie merytoryczne:
o Recepcja (sekretariat, fax, bindownica), ksero, ustugi pocztowe (punkt nadawczy i
odbiorczy),
¢ strona www.ppnt.gdynia.pl - informacja i promocja,
e wspolne materiaty informacyjno-promocyjne PPNT (katalogi, teczki, ulotki, itp.),
e Science&Business Center - doradztwo, posrednictwo (negocjowanie i proponowanie
najlepszych ofert dla firm PPNT), spotkania integracyjne, szkolenia,
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o Kompleks Konferencyjno-Wystawienniczy — w petni wyposazone sale konferencyjne i
Galeria PPNT; aktualny cennik, regulamin, kalendarz rezerwacji oraz formularz
rezerwacji on-line sg dostepne na stronie www.konferencje.gdynia.pl.

8.4. Prawa i obowiazki Partneréw typu B2

Prawalprzywileje:
o Przestrzen PPNT

- adres pocztowy PPNT jako adres korespondencyjny firmy

- korzystanie z ustug Recepcji i Biura (1): dostepna skrzynka pocztowa

- korzystanie z ustug Recepciji i Biura (Il): przyjmowanie przesytek dla firmy pod wa-
runkiem otrzymania o$wiadczenia zezwalajgcego na odbiér poczty

- korzystanie z urzadzen biurowych (faks, ksero, itp)) w Biurze/Recepcji PPNT

- dostep do sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych - sala morska i koralowa

- dostep do matych sal konferencyjnych po cenach preferencyjnych (5h miesiecznie)

- dostep do laboratorium biotechnologii i ochrony srodowiska (preferencyjne stawki)

- dostep do wspolnych przestrzeni, w ktorych jest bezprzewodowy Internet i warunki
na spotkanie z gosémi (zaaranzowane strefy spotkan)

- umieszczenie informacji o firmie na stronie PPNT oraz w katalogach i ulotkach -
promocja

- korzystanie z logo PPNT

- newsletter PPNT

- dostep do informacji na portalu internetowym dla Partnerow PPNT

-korzysci z sieci EOS- European Office Services — sie¢ umozliwia korzystanie ze
wsparcia biurowego w catej Europie, zapewnionego przez zrzeszonych Partnerow
przez 3 dni za darmo.

- PTO- part-time office (biuro z wyposazeniem wynajmowane na godziny)

e Wsparcie merytoryczne

- 10 h doradztwa (w ciggu 1 roku)

- mozliwos¢ udziatu w szkoleniach i konferencjach organizowanych przez PPNT

- nauka/konwersacje jezyka angielskiego

- pomoc w poszukiwaniu partneréw krajowych i miedzynarodowych

- opieka mentora branzowego (min. 1 spotkanie w miesigcu) po okresie prébnym

-wsparcie Regionalnego Osrodka Informacji Patentowej- konsultacje na miejscu w
PPNT

Obowiazki:

e realizacja zgtoszonego projektu i przestrzeganie zasad umowy

e poddawanie realizowanego projektu weryfikacji przeprowadzanej przez pracowni-
kéw GCI oraz cztonkéw Rady Naukowej PPNT

e umieszczenie informacji o PPNT na stronie firmy i materiatach reklamowych firmy
oraz przy okazji wywiadow, notek prasowych itp.

e aktywny udziat w zyciu PPNT: organizacja wspodlnych przedsiewzie¢, imprez, inicja-
tyw, udziat w projektach, szkoleniach, video-konferencjach; otwartos¢ na gosci wi-
zytujgcych PPNT

e przekazywanie GCI na biezaco aktualnych informacji o swoich sukcesach, aktuali-
zacja danych o firmie (adresy mailowe, numery telefonéw, itp.)

Partner PPNT nie moze przenie$¢ prawa z umowy zawartej z GCI na inny podmiot.

Zmiany organizacyjno-prawne powodujgce powstanie nowego podmiotu prawnego lub przy-
stgpienie Partnera PPNT do istniejagcego podmiotu powodujg koniecznosé uzyskania pozy-
tywnej opinii Rady Naukowej PPNT w zakresie kontynuacji zatwierdzonego projektu przez
podmiot niebedacy dotychczas Partnerem PPNT.

Nie wymaga sie pozytywnej opinii Rady Naukowej PPNT w razie:
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o Smierci Partnera PPNT, jezeli na jego miejsce wstepuje spadkobierca, w tym row-
niez osoby fizycznej bedacej wspdinikiem spotki jawnej, partnerskiej lub komandy-
towej,

¢ potgczenia, podziatu lub przeksztatcenia Partnera PPNT zgodnie z odrebnymi prze-
pisami.
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9. Partnerstwo B3

Partnerstwo B3 - PPNT NET - zrzesza instytucje naukowo-badawcze, organizacje pozarza-
dowe (stowarzyszenia i fundacje) oraz inne instytucje szeroko pojetego otoczenia biznesu, a
takze firmy uznane na rynku (kluczowe, ktére osiggnety sukces), ktére chcg wzmocnié inter-
dyscyplinarng wspoétprace. Ta forma partnerstwa ukierunkowana jest na integracje srodowisk
nauki i przemystu, przyczyniajgc sie do budowania w Polsce gospodarki opartej na wiedzy,
na gruncie wymiany informaciji, doswiadczen oraz transferu technologii.

Z Partnerem zawierane jest porozumienie o wspotpracy, ktore okresla zasady i forme wspot-
pracy.
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10. Procedura aplikowania i wspétpracy w ramach Laboratorium
PPNT (tzw. procedura laboratoryjna)

Procedura dotyczy podmiotéw, ktére:
1. Chca korzysta¢ z zaplecza Laboratorium PPNT, ale nie majg potrzeby lokalizowania w
PPNT siedziby swojej firmy,
2. Zamierzajg posadowi¢ sie w PPNT i jednoczesnie uzytkowac sprzet Laboratorium PPNT.
W tym przypadku podlegajg procedurze dwustopniowej, dotyczace;j:
- oceny merytorycznej projektu do realizacji w Laboratorium PPNT przez ekspertow
RN z branzy biotechnologii;
- oceny catosci projektu przez RN.

Istniejg dwie drogi korzystania z zasobéw i ustug Laboratorium PPNT:

a) Projekty dtugoterminowe — od 3 miesiecy do 3 lat (pod warunkiem zaangazowania nie
wiecej niz 30% zasobow Laboratorium PPNT oraz bez mozliwosci wytacznego uzytkowania
sprzetu jednostkowego);

b) Zlecenia krétkoterminowe i jednorazowe.

Ad. a. Projekty dtugoterminowe

Zainteresowany podmiot korzysta ze sprzetu i/lub pracowni Laboratorium PPNT do
samodzielnego przeprowadzenia projektu badawczego. Korzystanie z zasobow
Laboratorium odbywa sie na podstawie umowy pomiedzy podmiotem a GCI. Warunkiem
podpisania umowy jest przedstawienie koncepcji przedsiewziecia i jej pozytywna ocena
przez ekspertéw RN z branzy biotechnologii (Branzowa Grupa Ekspertéw Biotechnologii i
Ochrony Srodowiska (BiOS)) oraz opinia organizatoréw. Podmiot wykonuje badania
w oparciu przede wszystkim o wiasne zasoby merytoryczne i osobowe. Podmiot powinien
by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej podczas wykorzystywania zasobéw
Laboratorium PPNT.

Projekt do Laboratorium PPNT sktadany jest na formularzu, obowigzujagcym wszystkich
aplikujacych do PPNT, wzbogaconym o aneks merytoryczny.

Kroki postepowania:

= kontakt z pracownikiem Biura PPNT,

= pobranie i wypetnienie formularza pierwszego kontaktu,

= pobranie i wypetnienie formularza zgtoszeniowego wraz z aneksem merytorycznym,

= zlozenie projektu do oceny w formie formularza zgtoszeniowego
z aneksem merytorycznym do Biura PPNT.

= Pracownik Biura PPNT przekazuje drogg elektroniczng wypetniony przez Wnioskodawce
formularz zgtoszeniowy z aneksem merytorycznym do Branzowej Grupy Ekspertéw BiOS
oraz wyznaczonego pracownika Laboratorium PPNT (wtgczonego do oceny z gtosem
doradczym, w celu konsultowania mozliwosci wykorzystywania posiadanego
wyposazenia w kontekscie potrzeb zgtoszonych projektdw oraz w celu ustalenia grafiku
wykorzystania sprzetu). Formularz zgtoszeniowy do zaopiniowania otrzymuje roéwniez
przedstawiciel Miasta.

= Po uzyskaniu pozytywnej oceny i podpisaniu umowy z GCI, Wnioskodawca moze
rozpocza¢ realizacje projektu w Laboratorium PPNT, ponoszac koszty zgodnie z
cennikiem Laboratorium PPNT.

Ocena projektéw:
Wiazacq oceng, akceptujaca przyjecie projektu do realizacji w ramach Laboratorium PPNT
jest uzyskanie pozytywnej oceny cztonkéw Branzowej Grupy Ekspertéw BiOS.
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Ocena projektu odbywac sie bedzie drogg elektroniczng (rozsytanie przez Biuro PPNT
projektéw do oceny oraz przesytanie ocen przez ekspertéw).

Wszyscy cztonkowie RN (ze wzgledu na ochrone know-how podmiotéw aplikujgcych) muszag
podpisa¢ o$wiadczenie o poufnosci informacji uzyskanych drogg opiniowania wnioskow.

Ad. b. Zlecenia krétkoterminowe i jednorazowe

Zainteresowany podmiot zleca Laboratorium PPNT realizacje okreslonego badania/zlecenia.
Personel Laboratorium PPNT tworzy metodyke badan i realizuje zlecenie.

Zlecenia krétkoterminowe, jednorazowe oraz ustugi realizowane przez Laboratorium PPNT
nie podlegajg ocenie Rady Naukowej.

Personel merytoryczny Laboratorium PPNT oceni mozliwosci realizacji zlecenia w zakresie
zasobow sprzetowych, merytorycznych i lokalowych i przedstawia swojg rekomendacje
Dyrektorowi GCI, ktory podpisuje z podmiotem umowe. Personel Laboratorium PPNT ponosi
odpowiedzialno$¢ za realizowane zlecenia i wspotprace z podmiotem zlecajacym ustugi.

Odptatnosci zwigzane z korzystania z zasobow Laboratorium PPNT:

Poniewaz katalog mozliwych do wykonania w Laboratorium PPNT badan i analiz ma
charakter otwarty, przy wycenie konkretnych ustug kazdy klient oraz projekt traktowany jest
indywidualnie.

Optaty za zrealizowane przez Laboratorium PPNT ustugi i zlecenia standardowe bedg
naliczane zgodnie z ofertg i cennikiem Laboratorium PPNT.

Docelowo, klientow Laboratorium PPNT podzieli¢ nalezy na dwie grupy, ponoszace rézne
koszty przy korzystaniu z ustug Laboratorium:

- podmioty zlokalizowane w PPNT - sg traktowane na zasadach preferencyjnych, a w
cene ustugi nie jest kalkulowany zysk (ponoszone sg jedynie koszty),

- podmioty spoza PPNT — do ceny skalkulowanej przy uwzglednieniu rzeczywistych
kosztéw wykonania danego zlecenia (zuzyte odczynniki i materiaty, amortyzacja
sprzetu i pomieszczen) doliczany jest zysk.

Odrebng grupe klientéw stanowig studenci i pracownicy uczelni, ktérzy w momencie
uzyskania przez Laboratorium PPNT afiliacji przy danej uczelni przestajg by¢ klientami
zewnetrznymi i sg traktowani jak podmioty posadowione w PPNT.
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11. Zasady dotyczace promocji Partneréw PPNT

Partnerzy PPNT oraz Gdynskie Centrum Innowacji (GCl) zobowigzujg sie do prowadzenia
wzajemnej promocgiji.

GCI promuje Partneréw PPNT poprzez umieszczanie nadsytanych przez Partneréw informa-
cji na stronie www.ppnt.gdynia.pl, w wydawanych katalogach, ulotkach, innych materiatach
promocyjnych PPNT oraz informacjach prasowych.

Partner PPNT promuje fakt przynaleznosci do PPNT poprzez umieszczanie informacji o
PPNT na wiasnej stronie www (wraz z logotypem PPNT) lub/i na wydawanych przez siebie
materiatach promocyjnych.

Za forme dziatan promocyjnych uznaje sie rowniez:

- aktywny udziat Partneréw PPNT w spotkaniach organizowanych przez GCI, ktére stuzg
promocji PPNT (np. wizyty waznych delegacji)

- organizacje wspolnych konferencji, szkolen, wyjazdoéw na targi, fora itp.

Wszelkie materiaty filmowe, prasowe itp., ktére powstajg dla celéw promocyjnych Partnera,
zawierajgce jednoczesnie obrazy/fotografie budynkéw, pomieszczen, przestrzeni PPNT po-
winny informowac rowniez o PPNT, jako przedsiewzieciu, ktére wspiera rozwoj Partnera.

Materiaty filmowe powstajace na terenie PPNT wymagajg zgody GCI.

Zdjecia, logotypy, katalogi oraz inne materialty promocyjne mozna pobraé ze strony
www.ppnt.gdynia.pl oraz w siedzibie GCI.
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12. Wykonanie postanowien instrukciji

W przypadku naruszenia przez Partnera PPNT niniejszej Instrukcji, GClI wezwie Partnera
PPNT do zaniechania naruszen lub usuniecia ich skutkdw, wyznaczajac Partnerowi PPNT
stosowny termin. Po bezskutecznym uptywie terminu GCI przystuguje uprawnienie do
podjecia na koszt Partnera PPNT wszelkich czynnosci zmierzajacych do usuniecia naruszen.

W szczegdlnym przypadku razgcego naruszenia niniejszej Instrukcji przez Partnera PPNT
GCI ma uprawnienie do podjecia czynno$ci jak opisane wyzej oraz rozwigzania umowy, bez
uprzedniego pisemnego wezwania Partnera PPNT do zaniechania naruszen i podejmuje
dziatania natychmiastowe.
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13. Zmiana Instrukcji

Niniejsza Instrukcja dla Partneréw PPNT moze zostaé zmieniona przez GCI w kazdym
czasie za pisemnym powiadomieniem Partnera PPNT. Partner PPNT bedzie przestrzegat
zmian wprowadzonych w Instrukcji od daty doreczenia mu powiadomienia o zmianie.

Zmiany w Instrukcji GCl moze wprowadza¢ wytacznie na podstawie obowigzujgcych go
procedur formalnych.
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Zatgcznik nr 1
do Instrukcji dla Partneréw PPNT w Gdyni

Regulamin Parkowej Sieci Komputerowej

l. Postanowienia Ogolne
§1

1. Parkowa Sie¢ Komputerowa PPNT, zwana dalej "PSK PPNT", jest siecig szkieleto-
wa, umozliwiajgcg podtaczenie jednej lub wielu sieci lokalnych Partnera PPNT, celem
zapewnienia dostepu do krajowych i sSwiatowych serwerow ustug internetowych i
komputeréw duzej mocy.

2. Dostep do krajowych i swiatowych zasobdw internetowych z PSK PPNT jest organi-
zowany przez sieci rozlegte Trojmiejskiej Akademickiej Sieci Komputerowej TASK

§2

1. Operator PSK PPNT na pisemny wniosek przyznaje Partnerom PPNT pule pieciu ad-
resow publicznych IP i doprowadza sygnat do gniazdka w pomieszczeniu Partnera
PPNT.

2. Wewnetrzng sie¢ komputerowg Partner PPNT wykonuje, a nastepnie administruje nig
samodzielnie i na swoj koszt.

§3

1. GCl jako operator PSK PPNT wyznacza jej administratora.
2. Do gtéwnych zadan administratora PSK PPNT nalezy:
a. prowadzenie nadzoru nad eksploatacjg sieci swiattowodowej i urzadzen ak-
tywnych,
b. podtgczanie nowych Partnerow PPNT do PSK PPNT,
C. przydziat adreséw IP Partnerom PPNT,
d. stata troska o bezpieczenstwo PSK PPNT i zabezpieczanie jej przed nieauto-
ryzowanym dostepem do urzadzen aktywnych.

Il. Prawa i obowiazki administratoréw sieci lokalnych Partnerow PPNT

§4

Do obowigzkow administratora sieci lokalnej Partnera PPNT wiaczonej do PSK PPNT na-
lezy:

a. wspolpraca z administratorem PSK PPNT w celu zapewnienia autoryzowanego do-
stepu do zasobodw sieci lokalnej;

b. podejmowanie dziatann zapewniajacych bezpieczenstwo sieci i eliminujacych nieupo-
wazniony dostep do niej;

c. informowanie administratora PSK PPNT o wszystkich przypadkach nieupowaznione-
go dostepu do sieci lokalnej i zabezpieczenie dowodow.

§5
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1. Administrator PSK PPNT moze powiadomié¢ wiasciciela sieci lokalnej o nieprawidto-
wosci jej wykorzystania.
2. Administrator PSK PPNT moze czasowo odtgczy¢ od PSK PPNT catg sie¢ lokalng
Partnera PPNT, jesli:
a. zasoby sieci sg udostepniane osobom lub instytucjom trzecim;
b. w sieci sg prowadzone dziatania niezgodne z obowigzujgcym prawem (np.
udostepnianie débr chronionych prawem autorskim, hackerstwo, nielegalne
wykorzystywanie oprogramowania, itp.).

lll. Prawa i obowigzki uzytkownikéw PSK PPNT
§6

1. Uzytkownikiem PSK PPNT jest kazda osoba korzystajaca z komputera podtgczone-
go do PSK PPNT, niezaleznie od jego lokalizaciji.
2. Prawo do bezptatnego korzystania z PSK PPNT majg wszyscy Partnerzy PPNT.

§7

1. Uzytkownicy PSK PPNT majg prawo do prywatnosci danych przechowywanych w
systemach komputerowych wigczonych do tej sieci.

2. Uzytkownicy PSK PPNT majg obowigzek stosowania sie do zalecen administratoréw
systeméw komputerowych, ktére zwigzane sg z wymogami bezpieczenstwa lub efek-
tywnosci eksploatacji tych systemow.

3. Niedopuszczalne jest wykorzystywania PSK PPNT do celéw komercyjnych. Partner
PPNT zamierzajacy wykorzystywaé tacze internetowe w celach komercyjnych obo-
wigzany jest uzyskaé, w uzgodnieniu z administratorem PSK PPNT, zupetnie od-
dzielne tgcze.

§8

Administratorzy sieci i systeméw komputerowych nie ponoszg odpowiedzialnosci za naru-
szenia prywatnosci oraz naduzycia powstate z winy uzytkownikéw (np. w rezultacie udostep-
nienia hasta innym osobom).

§9

Zabronione sg dziatania majgce na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do zasobow
komputerowych Partneréw PPNT, w tym podszywanie sie pod innych uzytkownikow, lub
monitorowanie tgcz PSK PPNT. Uzytkownicy w systemach wielodostepowych majg obowia-
zek dba¢ o ochrone swoich zasobow poprzez uzywanie haset i czestg ich zmiane.

§10

Na wniosek administratora PSK PPNT, osoby nie przestrzegajgce regulaminu PSK PPNT
mogag zostac¢ pozbawione przez Dyrektora GCI prawa do korzystania z PSK PPNT i jej zaso-
bow. W przypadku powstania strat materialnych z powodu ztamania regulaminu, Partner
PPNT moze zosta¢ obcigzony kosztami ich rekompensaty. Administratorzy komputeréw wia-
czonych do PSK PPNT majg obowigzek poinformowania uzytkownikéw o konsekwencjach
tamania regulaminu.
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