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| WPROWADZENIE
1. Stownik pojeé i skrotéw uzytych w Regulaminie:

Branie preferowane — branie wspierane w Pomorskim Parku Naukowo-Technologicznym Gdynia, tj. ICT,
automatyka, robotyka, biotechnologia, ochrona srodowiska oraz branie kreatywne rozumiane jako design,
wzornictwo przemystowe, grafika i sztuka uzytkowa, multimedia, architektura.

Cennik pakietéw — okresla zakres ustug danego Pakietu wraz z jego cena.

Droga mailowa — sposéb wysytania wiadomosci o ptatnosciach, ofercie, zasadach porzadkowych i wszystkich
waznych informacji dotyczacych funkcjonowania Coworkingu za posrednictwem wiadomoséci e-mail (na adres
podany w Formularzu aplikacyjnym). Adres e-mail do kontaktu z zespotem Strefy Startup Gdynia:
coworking@ppnt.pl

Formularz aplikacyjny — dokument wypetniany przez osobe aplikujaca do przestrzeni Coworkingu, zawierajacy
informacje dotyczaca kluczowego produktu/ustugi.

Instrukcja dla Partneréw PPNT — stanowi zbidr zasad obowigzujacych Partneréw Pomorskiego Parku Naukowo-
Technologicznego Gdynia (PPNT Gdynia) z siedzibg przy al. Zwycigstwa 96/98, a takie przy ul. Kadtubowcéw 4
(Park Konstruktoréw), dotyczacych przystepowania firm do PPNT Gdynia, wspétpracy, realizowania projektéw i
ich weryfikacji oraz uzytkowania lokali i urzadzeri Pomorskiego Parku Naukowo-Technologicznego Gdynia.

Karta Kontroli Dostepu (dalej: KKD) — karta umozliwiajgca wejécie i wyjscie do Coworkingu.
Klient/Go$¢ — osoba odwiedzajaca Coworking na podstawie zaproszenia ze strony zespotu Strefy Startup lub
Uzytkownika.

Pakiet — liczba godzin umozliwiajgca korzystanie z Coworkingu. Specyfikacja Pakietdw okreélona jest w Cenniku
Pakietéw - zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Partnerstwo Coworking — typ partnerstwa w ramach sieci wspdtpracy klastrowej i miedzybraniowej PPNT
Gdynia, ukierunkowanej gtéwnie na integracje srodowisk nauki i biznesu.

Pomorski Park Naukowo-Technologiczny Gdynia (dalej: PPNT Gdynia) — jednostka budietowa Miasta Gdyni,
ktérej celem jest realizacja zadan zwigzanych z rozwojem przedsiewzieé innowacyjnych.

Porozumienie — dokument o przystapieniu do sieci partnerskiej PPNT Gdynia - zatacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

Przestrzeri Coworkingu (dalej: Coworking) — zlokalizowana w budynku nr |1l wspétdzielona, otwarta przestrzen
biurowa, przeznaczona do pracy cichej. Obejmuje stanowiska pracy (biurko, fotel), pomieszczenia ciche (tzw.
budki), infrastrukture biurowg (urzadzenie wielofunkcyjne), zaplecze socjalne i strefe spotkan.

Regulamin — zbidr zasad normujgcych proces aplikowania i korzystania z przestrzeni Coworkingu przez kazda
osobe przebywajaca na jej terenie.

Strefa Startup Gdynia (dalej: SSG, zespét Strefy Startup) — sekcja organizacyjna Pomorskiego Parku Naukowo-
Technologicznego Gdynia, w ramach dziatu Centrum Kreatywnej Przedsiebiorczosci, odpowiedzialna za
zarzadzanie przestrzenig Coworkingu.
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Umowa — okreéla warunki najmu przestrzeni Coworkingu pomiedzy PPNT Gdynia a Uzytkownikiem - Zatacznik nr
2 do niniejszego Regulaminu. :

Uzytkownik Coworkingu {dale]: Uiytkownik) — przedsiebiorca lub osoba fizyczna, ktéry/a podpisze umowé
najmu przestrzeni Coworkingu.

Wlasne autorskie projekty — produkty i/lub ustugi, ktére cechuje indywidualny wktad tworczy aplikujacego do
Coworkingu przedsiebiorcy lub osoby fizycznej, rozumiane jako wiasna. praca intelektuaina o charakterze
kreacyjnym, subiektywnym, niepowtarzalnym, o niestandardowym rezultacie, gdzie aplikujgca osoba jest
pomystodawca rozwijanych produktéw iflub ustug badi realizuje je wedtug wlasnego pomystu | osobistego,
swobodnego ujecia {niekoniecznie za$ jest ich whascicielem w rozumieniu przepiséw prawa cywilnego). W pojeciu
tym nie zawierajg sig projekty odtwdrcze, pozbawione inwencji aplikujgcego przedsiebiorcy, niebedace
rezultatem procesu twérczego.

Wspéipracownik Uzytkownika (dalej: osoba Wspétpracujaca, Wspélpracownik) — osoba zgloszona przez
Uzytkownika do korzystania z Coworkingu, w ramach Umowy podpisanej przez Uzytkownika.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzania nr 51 Dyrektora PPNT Gdynia z dnia 30.08.2023r,
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Postanowienia ogdlne .

Postanowienia Regulaminu obowigzujg Uzytkownikéw. Dodatkowo Uzytkownik odpowiada za
przestrzeganie Regulaminu przez jego Wspétpracownikéw i Klientéw/Gosci.

Wszystkie osoby przebywajace w przestrzeni Coworkingu (w tym Uzytkownicy, Wspédtpracownicy
Uzytkownika, Klienci/Goscie) zobowiazuja sie do:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapoznania sig i przestrzegania Regulaminu i przepiséw przeciwpozarowych obowigzujgcych w PPNT
Gdynia,

niezwlocznego informowania o zmianie danych (nazwa firmy, adres korespondencyjny, adres e-mail),
poszanowania mienia i oséb przebywajacych w Coworkingu,

zachowania ciszy w miejscu pracy: ,

a) wyciszenia dzwonkdw telefondw komdrkowych w przestrzeni Coworkingu,

-b)  nieuzywania urzadzen powodujgcych nadmierny hatas, nieodtwarzania materiatéw diwiekowych

bez uzycia stuchawek,
c) odbywania rozmdw telefonicznych, telekonferencji, wideokonferencji i nagran wideo, etc., w
odpowiednio wyznaczonych do tego miejscach w przestrzeni Coworkingu,
d) korzystania z przestrzeni Coworkingu w sposéb niezaktécajacy pracy innych Uzytkownikéw,
zachowania w poufnoséci informacji dotyczacych PPNT Gdynia oraz Uzytkownikdw i ich dziatalnoéci, oraz
do niewygtaszania opinii i komentarzy, ktére w jakikolwiek sposéb mogtyby negatywnie wptyngc na ich
dziatalnosé, :
zachowania czystosci, w tym segregacji $mieci zgodnie z wytycznymi, niesktadowania odpadéw w
miejscach innych niz odpowiednie kosze na Smieci oraz sprzatania uzytych przez siebie naczyri zaréwno
z przestrzeni wspdlnej, w tym sal spotkan, jak i z biurek,
nieprzebywania w przestrzeni Coworkingu po spozyciu alkoholu, zazyciu narkotykéw iflub srodkow
odurzajacych, substancji psychotropowych, srodkéw halucynogennych i zastepczych, a takie
niespozywania wyzej wymienionych oraz niepalenia wyrobdw tytoniowych i papieroséow
elektronicznych w przestrzeni Coworkingu,
nieumieszczania w przestrzeni Coworkingu jakichkolwiek reklam, oznaczen, szylddw czy baneréw poza
miejscami udostepnionymi w tym celu przez zespdt Strefy Startup,
zachowania kultury osobistej w kontaktach z pozostalymi Uzytkownikami i pracownikami PPNT Gdynia
oraz postepowania zgodne z obowigzujgcymi zasadami wspotzycia spotecznego.

W przypadku nieprzestrzegania zapiséw Regulaminu i niestosowania sie do polecen, zespét Strefy Startup
ma prawo do odmowy dostepu do przestrzeni Coworkingu oraz blokady kart dostepu wydanych w
ramach danej Umowy, bez prawa do odszkodowania za niewykorzystanie z tego powodu godzin

wykupionych w Pakiecie.

PPNT Gdynia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode, utrate, ubytek, uszkodzenie sprzetu, odziezy oraz
innych przedmiotow pozostawionych w przestrzeni Coworkingu.

PPNT Gdynia zastrzega sobie prawo do monitoringu i weryfikacji postepu prac nad rozwojem produktu i/lub
ustugi, wskazanymi przez Uzytkownika w formularzu aplikacyjnym oraz do poproszenia Uzytkownika o inne
dane potrzebne do celdéw statystycznych.

W przypadkach nieuregulowanych Regulaminem Uzytkownik, Wspdtpracownicy, Goscie/Klienci
zobowigzujg sie stosowac do zalecen zespotu Strefy Startup Gdynia.

Strefa Startup Gdynia i przestrzent Coworkingu:
Strefa Startup Gdynia wspiera przedsiebiorcéw i osoby fizyczne realizujace projekty w obszarze branz
preferowanych, w szczegdlnosci rozwijajgce wiasne, autorskie projekty, poprzez:

a)

udostepnienie przestrzeni Coworking,
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b) umoiliwienie nawigzywania kontaktéw, wymiany dodwiadczend i wiedzy pomigdzy Uzytkownikami
poprzez wspdtdzielenie przestrzeni Coworkingu i wydarzenia networkingowe,
"¢) wspieranie Uzytkownikdw od strony merytorycznej pdprzez organizacje szkolen, prelekeji, warsztatdw,
spotkati z ekspertami,
d} organizacje wydarzen dla przedsigbiorcdw i 0séb fizycznych, nie bedacych Uzytkownikami.
2. Rola zespotu Strefy Startup: '
a} informowanie o ofercie PPNT Gdynia i zasadach dziatania Coworkingu,’
b) przeprowadzanie procesu aplikowania do przestrzeni Coworkingu i obstuga administracyjna umaéw,
c) wspieranie przy korzystaniu z infrastruktury w przestrzeni Coworkingu.
3, Zespdi 55G nie pelni funkeji recepcjifsekretariatu:
a.) nie odbiera telefonéw, przesytek pocztowych i kurierskich ani innych zaméwien w imieniu
Uzytkownikdw i Wspétpracownikow,
b.) nie wpuszcza Klientdw/Goéci zaproszonych przez Uzytkownikow | Wspdtpracownikéw,
c.) nie dokonuje w imieniu Uiytkownikéw i Wspotpracownikéw rezerwacji sal konferencyjnych lub

[

wydzielonych przestrzeni do spotkan, itp.
Il. ZASADY APLIKACJI DO PRZESTRZENI COWORKINGU

i. Aplikacja
Do przestrzeni Coworkingu aplikowa¢ mogg osoby fizyczne i przedsiebiorcy, ktérzy rozwijajg produkty i/lub ustugi
z zakresu branz preferowanych i/lub na rzecz branz preferowanych przez PPNT Gdynia.

Proces aplikacji:

a. Spotkanie z zespotem Strefy Startup w przestrzeni Coworkingu, podczas ktérego przedstawione s3 zasady
funkcjonowania przestrzeni Coworkingu. .
b. Wypeinienie i dostarczenie Formularza aplikacyjnego do Coworkingu. Dostarczenie wypetnionego
Formularza moze nastapic droga mailowa, poczta tradycyjna lub osobiscie do zespotu SSG. ' )
¢.  Weryfikacja Formularza aplikacyjnego pod wzgledem formalnym 7 merytorycznym. Weryfikacji dokonuje
zespdt Strefy Startup maksymalnie w ciggu 3 dni roboczych.
d. Powiadomienie o wynikach weryfikacji drogg mailowa. ‘
Umowa : .
1. Usytkownicy korzystajg z Coworkingu na podstawie zawartej z PPNT Gdynia Umowy, 2 zachowaniem
postanowien niniejszego Regulaminu.
2. Umowe moga zawrzeé przedsigbiorcy/osoby fizyczne, ktére uzyskaty pozytywngy weryfikacje aplikacyjna,
zapoznaly sie z Regulaminem | zaakceptowaty jego zapisy. .
3. Umowa zawierana jest na okres 12 miesiecy.
Podpisanie Umowy wigze sie z obowigzkiem zakupu wybranego Pakietu w ciggu 7 dni od podpisania Umowy.
5. W ramach Umowy Uiytkownik moze upowaznié do korzystania z przestrzeni Coworkingu dodatkowe osoby
{pod warunkiem aktualnej dostepnosci miejsc weryfikowanej przez zespét S5G na podstawie analizy liczby
aktywnych Uzytkownikéw Coworkingu), z zastrzezeniem, ze z przestrzeni Coworkingu moie korzystad
jednoczesnie do 4 oséb. W przypadku spotkania wigkszego zespofu, nalezy skorzysta¢ z sal Centrum
Konferencyjnego.
6. Informacje dotyczace realizacji Umowy s3 przekazywane drogg mailowg na glowny adres e-mail podany do
kontaktu w Formularzu aplikacyjnym. Informacie dotyczace korzystania z przestrzeni Coworkingu s

)
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przekazywane na glowny adres e-mail oraz adresy e-mail zgloszonych przez Uizytkownika
Wspotpracownikéw, upowaznionych przez niego do korzystania z Coworkingu w ramach Umowy.

3. Partnerstwo PPNT Gdynia
1. Uzytkownik moze przystgpi¢ do Partnerstwa Coworking w dowolnym momencie trwania Umowy.

2. Przystapienie do Partnerstwa Coworking odbywa sie na podstawie podpisanego Porozumienia o
przystapieniu do sieci partnerskiej (zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

3. "W ramach Partnerstwa Coworking Uzytkownicy moga korzysta¢ z oferty zgodnie z zatgcznikiem Oferta
COWORKING do Instrukcji dla Partneréw PPNT, dostepnej u zespotu SSG.

4. Przystapienie do Partnerstwa Coworking wigze sie z otrzymaniem pomocy de minimis, w zwigzku z tym, przed
podpisaniem Porozumienia, Uzytkownik zobowigzany jest do ztozenia wymaganych prawem dokumentéw do
pomocy de minimis, na podstawie, ktorych mozliwe bedzie dokonanie oceny czy Uzytkownikowi przystuguje
pomoc de minimis. :

5. Korzystanie z oferty Partnerstwa Coworking jest mozliwe pod warunkiem posiadania waznego Pakietu i
otrzymania pomocy, o ktérej mowa w ust. 4.

Ill. OFERTA
Pakiety

1. Wykupienie Pakietu mozliwe jest na podstawie podpisanej Umowy.
Uzytkownik uzyskuje dostep do przestrzeni Coworkingu na okres i liczbe godzin okreslong w Pakiecie zgodnie
z Cennikiem pakietow.

3. Godziny, w ktdrych Uzytkownik i jego Wspdtpracownicy korzystaja z przestrzeni Coworkingu, sg sumowane i
rozliczane w ramach jednego Pakietu. |

2. Optaty

1. Rodzaje Pakietéw, optaty i zakres swiadczonych ustug podane sa w Cenniku pakietéw, umieszczonym na
stronie www.ppnt.pl

2. Potwierdzeniem wykupienia wybranego Pakietu jest wystawiona faktura VAT.

3. Uizytkownik jest informowany o wykorzystaniu lub uptywie waznosci Pakietu droga mailowa.

4. Uiytkownik zobowigzany jest do terminowego regulowania swoich zobowigzan.

IV. PRZESTRZEN COWORKINGU

1. Strefy pracy

1. Strefa pracy dla Uzytkownikéw i Wspdtpracownikéw to wspdtdzielona, otwarta przestrzen biurowa,
przeznaczona do pracy cichej oraz wydzielone pomieszczenia do prowadzenia rozmdw (budki telefoniczne).

2. Strefa pracy zespotu Strefy Startup w obrebie wyznaczonym szafami i regatami jest wylgczona z przestrzeni
Coworkingu — przebywanie w niej Uzytkownikéw jest mozliwe tylko za zgodg i w obecnosci zespotu Strefy
Startup.

3. PPNT Gdynia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w przestrzeni Coworkingu.

Strefa Spotkan z Klientem/Gosciem
1. Uiytkownik oraz osoby Wspdlpracujagce majg mozliwos$¢ zapraszania Klientéw/Gosci, jednoczesnie do 4

os6b.
2. Ze wzgleddw bezpieczeristwa spotkania mogg odbywac sie po wczesniejszym zgtoszeniu. Zgtoszenie wizyty

Zatacznik nr 1 do Zarzadzania nr 51 Dyrektora PPNT Gdynia z dnia 30.08.2023r.
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Klienta/Goscia nastepuje mailowo, telefonicznie lub osobiscie. Zgtoszenie powinno zawierac liczbe oséb,
date i czas trwania wizyty. '

Spotkania z Klientem/Goéciem w przestrzeni Coworkingu moga odbywac sie wylgcznie w miejscach do tego
przeznaczonych - przy stole konferencyjnym lub w strefie wypoczynku przy biblioteczce. Zabronione jest
podejmowanie Klientdw/Gosci w innych strefach Coworkingu.

Za wejicie | wyjécie Klienta/Goécia do przestrzeni Coworkingu odpowiedzialny jest osobiscie Uzytkownik.
Uzytkownik ponosi odp'_owiedzialnoéé za zaproszonego Klienta/Goscia | musi mu towarzyszy¢ przez caly czas
trwania jego wizyty. Klienci/Goscie nie moga przebywaé w przestrzeni Coworkingu pod nieobecnosdé
Uzytkownika. .

Spotkania z Klientem/Gosciem sa mozliwe wylacznie od poniedziatku do pigtku w godzinach £.00 - 18.00.
W razie przebywania I(Ii-enta/Goécia w przestrzeni Coworkingu bez uprzedniego zgloszenia lub spotkan z
Klientem/Gosciem w godzinach lub miejscach innych niz wyznaczone przez zespét Strefy Startup, zespot
Strefy Startup lub pracownik ochrony PPNT moie wyprosi¢ Klientéw/Gosci Uzytkownika z przestrzeni.

Dostep do przestrzeni Coworkingu

Dostep do przestrzeni Coworkingu zapewnia Karta Kontroli Dostepu (KKD).

Dostep do przestrzeni Coworkingu jest mozliwy tylko przy optaconym i waznym Pakiecie. W przypadku braku
oplaconego iflub wainego Pakietu, Karty Kontroli Dostepu Ulytkownikéw i Wspdtpracownikéw
korzystajgcych z Coworkingu w ramach tej samej Umowy zostajg zablokowane. Odblokowanie kart odbywa
sie w kolejnym dniu roboczym po zaksiegowaniu wptaty przez PPNT Gdynia.

Dostep do Coworkingu ma wytacznie Uzytkownik, z ktérym zostata zawarta Umowa i/lub Wspdtpracownicy
Uzytkownika, na ktorych zostata wystawiona imienna KKD. Uzytkownik nie ma prawa udzielania dostgpu do
Coworkingu i jego zasobdw osobom trzecim na jakiejkolwiek podstawie.

Korzystanie z Coworkingu jest mozliwe, co do zasady, 24 godziny na dobe 7 dniw tygodniu.

Zespot Strefy Startup Gdynia jest obecny w Coworkingu, co do zasady, od poniedziatku do pigtku, w godz.
08.00 - 16.00.

PPNT Gdynia zastrzega sobie mozliwos$é odmowy dostepu do Coworkingu w przypadku organizacji wydarzen,
prac technicznych, itp. uniemozliwiajgcych korzystanie z przestrzeni Coworkingu. Informacja o tym zostanie
wystana do Uzytkownika drogg mailowg, nie pdiniej niZ w dniu poprzedzajacym ograniczenie dostepu. Z
tytutu ograniczenia dostepu do Coworkingu Uzytkownikowi nie przystuguje odszkodowanie.

Przestrzen Coworkingu nie petni funkcji wirtualnego biura. Uzytkownik nie moze rejestrowa¢ pod adresem
PPNT Gdynia siedziby swojej dzialalnosci.

Karty Kontroli Dostepu {KKD)

KKD wydawane sa bezplatnie na podstawie ,Protokofu przekazania karty”, z obowigzkiem zwrotu po
zakoriczeniu Umowy. ' ' '

Za zgubienie, zniszczenie lub nieoddanie KKD {w terminie 7 dni od zakoriczenia Umowy), zostanie naliczona
optata w wysokosci podanej w Umowie.

W przypadku, gdy KKD nie dziala z przyczyn niezaleznych od Uzytkownika, wymieniana jest ona na nowa bez
ponoszenia oplat.

KKD zostaje wydana Uzytkownikowi w dniu podpisania Umawy, a jej aktywacja nastepuje po oplaceniu
pierwszego Pakietu. W przypadku niewainego Pakietu, karta zostaje dezaktywowana.

Dodatkowe, imienne KKD dla Wspéipracownikéw Uizytkownika, zostang wydane na pisemne {drogg
mailowg) zgloszenie Uzytkownika. Zgloszenie musi zawiera¢ imig, nazwisko i adres e-mail kontaktowy
Wspdtpracownika.
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6. Uzytkownik oraz jego Wspotpracownicy nie mogg sie wymieniaé ani odstepowaé imiennych KKD osobom
trzecim.

7. Uizytkownik oraz jego Wspdipracownicy zobowigzani sg do kazdorazowego rejestrowania wejs$¢ i wyjsé do
przestrzeni Coworkingu przy pomocy KKD.

8. W przypadku niezarejestrowania wejscia, zostang naliczone godziny od 08.00 do godziny rejestracji wyjscia.
W przypadku niezarejestrowania wyjscia zostang naliczone godziny do 08.00 nastepnego dnia roboczego.

9. W przypadku zapomnienia KKD, PPNT Gdynia nie gwarantuje mozliwosci wejscia do przestrzeni Coworkingu.

V. KORZYSTANIE Z ZASOBOW COWORKINGU

1. Sala D1 w budynku Il (dostepna w Pakiecie Abonament)

1. Sala D1 stuzy do spotkan, wideokonferencji oraz nagran.

2. Korzystanie z sali D1 wymaga wczeéniejszej rezerwacji w dni robocze (poniedziatek — pigtek) w godzinach
8.30-15.30. :

3. W przypadku, gdy rezerwacja nie zostata odwotana, Uzytkownik jest obcigzany kwota réwng wartosci za caty
okres dokonanej rezerwacji wedtug Cennika pakietow.

4. Podczas korzystania z sali D1 przez Uzytkownika lub osoby Wspdtpracujace wymagana jest jego obecnos¢ na
miejscu. Niedopuszczalne jest odstepowanie mozliwosci korzystania z sali wynikajacej z Umowy innym
Uzytkownikom lub osobom trzecim.

5. Niewykorzystane godziny wynajmu sali przystugujgce Uzytkownikowi w ramach Pakietu nie przechodza na
kolejne okresy rozliczeniowe.

6. Klucz do sali D1 wydawany jest przez pracownika ochrony w budynku Ill PPNT Gdynia. Klucz musi by¢
niezwtocznie zwrdcony po zakoriczeniu rezerwacji do pracownika ochrony w budynku 1ll PPNT Gdynia. W
przypadku braku zwrotu klucza do sali D1 zostang zliczone godziny od momentu rozpoczecia rezerwacji do
momentu przekazania klucza pracownikowi ochrony i rozliczone zgodnie z Cennikiem pakietow.

7. Uizytkownik nie moze zostawiac osobistych rzeczy w sali D1 poza godzinami, w ktdrych jest ona przez niego
zarezerwowana.

8. Pozostawienie rzeczy bez opieki w sali D1 skutkuje ich wyniesieniem w kolejnym dniu roboczym w godzinach
pracy zespotu Strefy Startup. Pozostawione rzeczy beda traktowane jako porzucone i mogg zostaé zniszczone
lub zutylizowane przez PPNT Gdynia na koszt Uzytkownika.

2. Budki telefoniczne
1. Budki, co do zasady, sa objete systemem rezerwacji.
Z budek te!efor{icznych moina korzystaé bez rezerwacji w miare dostepnosci, natomiast pierwszeristwo
korzystania ma osoba z rezerwacja.
3. W przypadku, gdy rezerwacja budki, nie zostata odwotana, czas rezerwacji zostanie rozliczony z Pakietu
godzin za caty okres dokonanej rezerwacji wedtug Pakietu godzin.

3. Biblioteka Coworkingu
1. Uizytkownicy i Wspdtpracownicy majg mozliwosé¢ korzystania z ksigzek znajdujgcych sie na regatach
biblioteczki w przestrzeni Coworkingu.
2. Woypozyczenie ksigzek moze odbywac sig jedynie po uprzednim zgtoszeniu do zespotu Strefy Startup. Nalezy
zgtosi¢ tytut ksigzki i autora mailowo lub osobiscie.
3. Woypozyczenie ksigzki potwierdzone zostanie mailowo wraz z terminem, na jaki mozliwe jest wypozyczenie.
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4. Zwrot ksigzki mozliwy jest jedynie osobiscie u pracownika 55G, w godzinach pracy S5G.
5. Za wszelkie zniszczenia, zgubienie lub nieoddanie ksigiki w terminie Uzytkownik zostanie obciaiony karg
umowna w wysokosci aktualnej rynkowej wartosci ksigiki.

4. Dostep do sieci Internet
1. W przestrzeni Coworkingu jest dAostep do przewodowe] sieci Internet.
2. PPNT Gdynia udostepnia kable sieciowe LAN typu RJ45. PPNT Gdynia nie zapewnia adapteréw USB, ani
zadnych innych przejscidwek.
3. W PPNT Gdynia funkcjonuja wydzielone sieci bezprzewodowe ,$trefa Startup” oraz ,PPNT Gdynia”:
a) Sie¢,Strefa Startup” -zamknigta, zabezpieczona hastem dostepu, dedykowana Uzytkownikom,
b) Sieé¢ ,PPNT Gdynia” - otwarta, ogélnodostepna, umozliwiajgca zalogowanie sie jako gosé. Z sleci tej
mozna korzysta¢ okazjonalnie i nie moze byé wykorzystywana do celéw komercyjnych.
4, Szczegblowe zasady korzystania z sieci przewodowej oraz bezprzewodowej okresla Instrukcja korzystania z
sieci Internet w Coworkingu dostepna u pracownikow S5G.

VI, ZASADY PORZADKOWE

1. Uzytkownik jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania zespotu Strefy Startup Gdynia o wszystkich
uszkodzeniach i zniszczeniach udostepnionej infrastruktury osobiscie lub drogg mailows.

2. Uzytkownik jest odpowiedzialny za wszystkie szkody i konsekwencje wynikajace z naruszenia postanowien
Regulaminu spowodowane przez niego, jego Wspdtpracownikéw i Klientow/Goscl jak za dziatania wlasne.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzen PPNT Gdynia stworzy dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem
napraw, nastepnie dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktdrego kople uprzednio przesle na adres
mailowy Uzytkownika. Uzytkownik pokryje w catosei koszty usuniecia uszkodzen w terminie 14 dni od daty
doreczenia noty obcigieniowej [ub faktury wystawione] bezposrednio na Ulzytkownika przez firmq'
dokonujgca napraw zleconych przez PPNT Gdynia. .

4. W przestrzeni Coworkingu zwierzeta moga przebywad wylacznie pod opieks wiascicielafopiekuna.
W przypadku, gdy zwierzeta zachowuja sie gtosno lub agresywnie, na zadanie pracownika PPNT Gdynia lub
ochrony, Uiytkownik zobowijzany jest zwierze niezwlocznie wyprowadzic z przestrzeni. Uzytkownik
odpowiada za zniszczenia, szkody czy zanieczyszczenia spowodowane przez przyprowadzone przez niego
zwierze. Zwierze musi mie¢ aktualny pakiet szczepiefh wymagany regulacjami prawnymi.

5. Za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika, jego Wspdtpracownikdw oraz Klientdw/Gosci na przestrzeni
Coworkingu odpowiedzialnos¢ ponosi Uzytkownik. ' ‘

6. Pozostawienie rzeczy osobistych w przestrzeni Coworkingu skutkuje ich wyniesieniem w kolejnym dniu
roboczym w godzinach pracy zespotu Strefy Startup. Pozostawione rzeczy beda traktowane j'ako porzucone
i mogq zostac zniszczone lub zutylizbwane przez PPNT Gdynia na koszt Uzytkownika.

7. Zabrania si samowolnego przenoszenia, napraw, rozkrecania i demontaiu mebli, jak réwniez podiaczania
prywatnych urzadzed grzewczych, chiodzacych, instalacji oswietleniowych jakiegokolwiek rodzaju lub
umieszczania wlasnych urzadzen teleinformatycznych stuzacych do rozdzielania lub wzmacniania sygnalu
internetowego. '

VIi. MONITORING WIZYINY
Zgodnie z art, 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych _ dalej,,RODQ") informujemy, ze:

1%

6.

7

Administratorem danych osobowych Uiytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, jest Pomorski Park
Naukowo-Technologiczny Gdynia (dalej ,Administrator”), Jednostka Budietowa Gminy Miasta Gdyni
al. Zwyciestwa 96/98, 81-451 Gdynia, NIP 586 213 83 02, e-mail:biuro@ppnt.pl; tel. 58 880 81 50.

W sprawach zwigzanych z danymi prosze kontaktowad sie z Inspektorem Ochrony Danych, tel. 58 880 81 50,
e-mail: iod@ppnt.pl. .

Dane osobowe Uiytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, beda przetwarzane w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku w siedzibie oraz wokét terenu Administratora, ochrony mienia nalezgcego do
Administratora oraz ochrony oséb.

Podstawa przetwarzania danych osobowych Uzytkownika coworkingu, w postaci wizerunku, jest art. 6 ust.
1 lit. b, c RODO oraz art. 9a i art.50.2. ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U. z
2023 r. poz. 40 ze zm.).

Monitoring wizyjny zastosowany u Administratora polega na rejestrowaniu obrazu przez zamontowane
kamery w siedzibie oraz wokdt terenu Administratora:

5.1. poprzez teren, siedzibe Administratora lub teren wokdt siedziby Administratora, nalezy rozumieé
nieruchomoé¢ gruntowa znajdujacy sie przy al. Zwycigstwa 96/98 w Gdyni oraz przy ul.
Kadtubowcéw 3 wraz z usytuowanymi na niej budynkami (w tym ulice, parkingi, bezposrednie
otoczenie budynkéw, wnetrza budynkéw, w tym ich ciggéw komunikacyjnych);

5.2. monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek oraz palarni;

5.3. system monitoringu wizyjnego sktada sie z kamer rejestrujacych zdarzenia oraz urzadzen rejestrujacych
oraz zapisujacych nagrania obrazu wraz z oprogramowaniem do obserwacji zapisow;

54. w systemach prowadzonego przez Administratora monitoringu rejestrowane mogg byé w
szczegblnosci nastepujace informacje: wizerunek, sposéb zachowania sie, czas, miejsce i przebieg
zdarzenia, nr tablic rejestracyjnych pojazdéw lub inne informacje na temat oséb monitorowanych;

5.5. miejsca objgte monitoringiem obejmuja obszar otwartej przestrzeni publicznej np. ulica, parking itp.
oraz obszar zamknigtej przestrzeni publicznej np. obiekty Administratora, pomieszczenia lub ciggi

: komunikacyjne w budynkach Administratora itp.;

5.6. wejscia do budynkdw, oraz pomieszczenia oraz teren objety monitoringiem sg w widocznym miejscu
oznakowane tablicami z rysunkiem kamery i napisem , Obiekt monitorowany”;

5.7. monitoring jest prowadzony catodobowo;

5.8. urzadzenia rejestrujgce obraz znajdujg sie w zabezpieczonym pomieszczeniu.

Dane osobowe Uzytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, bedg przechowywane:

6.1. w formie elektronicznej w postaci obrazu z monitoringu wizyjnego oraz przechowywane przez okres
do 30 dni, a w przypadku, gdy nagranie jest lub moze by¢ dowodem w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa - do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania; uzyskane w wyniku
monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegajg zniszczeniu w sposéb trwale
uniemozliwiajacy ich odtworzenie, o ile obowigzujgce przepisy prawa nie stanowig inaczej;

6.2. wzakresie art.6 lit b,c RODO przez okres nie diuzszy, niz jest to niezbedne do celéw w ktérych dane sg
zebrane;

6.3. do czasu wniesienia przez Pania/Pana sprzeciwu wobec przetwarzania.

Odbiorcami danych osobowych Uzytkownika Coworkingu moga byé uprawnione organy publiczne,
podmioty/instytucje okreslone przez przepisy prawa lub podmioty $wiadczace ustugi zabezpieczen,
monitoringu i ochrony oraz podmioty swiadczgce ustugi techniczno-technologiczne w tym IT, wspétpracujace
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10.

i1.

z Administratorem na podstawie zawartych uméw | porozumieri (w tym podmioty przetwarzajace dane
powierzane) przy wykonywaniu czynnosci zwiazanych z dziatalnosci statutowa Administratora.

7.1. co do zasady Administrator nie udostepnia nagrari obrazu monitoringu podmiotom trzecim;
wyjatkowo nagrania obrazu, udostepniane moga by¢ na elektronicznych nosnikach informacji lub do
wgladu wylacznie na pisemny, uzasadniony wniosek oraz za pokwitowaniem upowanionym do tego
osobom lub pedmiotom z poszanowaniem praw i wolnosci oséb monitorowanych; udostgpnienie lub
umozliwienie wgladu do nagran obrazu z monitoringu moze odby¢ sie wytacznie za zgoda
Administratora w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych;

Dane osobowe Uzytkownika Coworkingu, w postaci wizerunku, nie bedg przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy lub do organizacji miedzynarodowej.

Administrator nie podejmuje decyzji w spos6b zautomatyzowany, w tym formie profilowania w rozumieniu
art. 22 ust. 114 RODO.

Na zasadach okreslonych przepisami o ochronie danych Uzytkownik Coworkingu ma prawo 2gdania dostepu
do treéci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, 2adania ich usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania i przenoszenia danych. W kazde] chwili przystuguje mu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych na zasadach i w zakresie wynikajacym z RODO. Prawo do zgloszenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych nie przystuguje w przypadku, gdy: przetwarzanie danych osobowych odbywa sige na
podstawie zgody, przetwarzanie danych jest niezbgdne do wykonania Umowy, ktérej Uzytkownik

- Coworkingu jest strona, przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia przez Administratora obowiazku

prawnego. Powyisze Zadania mozna przesta¢ na adresy wskazane w pkt. 1i 2.
Uzytkownik Coworkingu ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

VIII. WYKAZ ZAYACZNIKOW

Zataczniki do Regulaminu Coworkingu w PPNT Gdynia:

Zatacznik nr 1 - Cennik pakietéw
Zatgcznik nr 2 - Umowa najmu przestrzeni Coworkingu
Zatacznik nr 3 - Porozumienie o przystapieniu do sieci partnerskiej PPNT Gdynia
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